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ZAPYTANIE OFERTOWE

Prowadzone w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podst. ZARZADZENIA Nr 302/20
Kierownika Urzedu - Wojta Gminy Mragowo z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji
postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Mragowo, tj. ,,REGULAMINU
w sprawie zasad dokonywania zakupu, dostaw, ustug i robéot budowlanych na potrzeby Urzedu Gminy Mragowo,
wylaczonych spod stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2022 poz.
1710 ze zm.)- art. 2 ust. 1 pkt 1, ktorych warto$¢ jest mniejsza od wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
130.000 zt. bez podatku od towarow i ustug .

Gmina Mragowo, reprezentowana przez Wojta Gminy Mragowo, 11-700 Mragowo,
ul. Krolewiecka 60A informuje, ze sg przyjmowane oferty na:
»Swiadczenie ushugi audytu wewnetrznego w Gminie Mragowo w latach 2023 - 2024”

1. Termin sktadania ofert - 21.12.2022r.
2. Termin otwarcia ofert -22.12.2022 .
3. Miejsce i forma sktadania ofert:
1) drogag fax: 0-89/741-29-24
2) listownie na adres: Urzad Gminy Mragowo, ul. Krolewiecka 60A, 11-700 Mragowo
3) pocztg elektroniczng: poczta@gminamragowo.pl
4) osobiscie: w sekretariacie Urzedu Gminy Mragowo, pok. nr 6, ul. Krélewiecka 60 A,
11-700 Mragowo
Oferte nalezy ztozy¢ na druku zatagczonym do Zapytanie ofertowego.
4. Informacje szczegdtowe zamowienia:

Wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy

Mragowo oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Mragowo od 01.01.2023 r. do

31.12.2024 r., zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634, ze zm.) oraz pozostalymi przepisami prawa

obowigzujagcymi w niniejszym zakresie, a W szczegolnosci:

1) Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy Mragowo oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a W szczegdlnosci
zgodnie z ustawg o finansach publicznych oraz aktami wykonawczymi.

2) Opracowanie pelnej dokumentacji audytu, w tym prowadzeni akt audytu biezacych
i statych, w celu rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych czynnosci.

3) Przeprowadzenie analizy obszarow ryzyka w zakresie dziatania Gminy Mragowo.
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4) Opracowanie planu audytu rocznego, podanie informacji na temat czasu planowanego
narealizacj¢ poszczegdlnych zadan zapewniajacych oraz na realizacj¢ czynnosci
doradczych i sprawdzajacych.

5) Przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy 3 zadan audytowych w roku 2023
1 3 zadan audytowych w roku 2024 , w zaleznosci od wynikow analizy ryzyka i priorytetu
Wojta Gminy Mragowo. Przeprowadzenie zadania audytowego nastgpuje na podstawie
imiennego upowaznienia Wojta Gminy Mragowo, po okazaniu dowodu tozsamosci.

6) Przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach dodatkowego zadania audytowego poza
planem audytu za dodatkowym wynagrodzeniem uzgodnionym w wyniku negocjacji.

7) Przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz
z rekomendacjami dla audytowanego obszaru, ktore nalezy przedstawi¢ osobiscie Wojtowi
Gminy Mragowo.

8) Przeprowadzenie oceny kontroli zarzadczej pod katem jej adekwatnosci, skutecznosSci
1 efektywnosci wynikajacej z przeprowadzonych zadan audytowych.

9) Przygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2023 w terminie do
31 grudnia 2023 r., a za rok 2024 w terminie do 31 grudnia 2024 r., ktore nalezy przedstawié
Wojtowi Gminy Mragowo.

5. Wymagania stawiane oferentom:

O $wiadczenie ustug moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy ztoza o$wiadczenie wg wzoru
zamieszczonego w zataczniku nr 2 oraz spetnig nastgpujace warunki:
1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci wynikajace
z art. 286 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634, ze zm.), a takze wiedz¢
1 co najmniej dwuletnie do§wiadczenie w pracy z jednostkami samorzadu terytorialnego;
2) Udokumentujg posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego zgodnie
z art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych;
3) Dotacza dodatkowo do oferty:
a) wypeltione o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu stanowigcy
zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego,
b) aktualny na dzien skladania ofert odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
c) dokument (pelnomocnictwo) uprawniajacy do sktadania o§wiadczen woli (np. ztozenie
oferty, podpisanie umowy) w imieniu wykonawcy aktualny w dniu skladania ofert
w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez pelnomocnika Wykonawcy,
d) inne dokumenty majace istotne znaczenie dla niniejszego Zapytania ofertowego,
e) podpisang klauzul¢ informacyjng RODO, stanowigcg zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.
4) Ztoza kompletng i poprawnie sporzadzong oferte. Wazne beda oferty ztozone wytgcznie na
formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (pismo komputerowe lub rgczne wielkimi literami
drukowanymi).

6. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
kryterium cena - 100% = 100 pkt



Ocenie zostanie poddana cena oferty (z podatkiem VAT) za realizacj¢ przedmiotu zamowienia,
na ktorag powinny sktadac¢ si¢ wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia
ponoszone przez Wykonawce.

Liczba punktow, ktérg mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
LICZDA pUnKIOW = ... x 100
Cena brutto oferty ocenianej

Warto$¢ cenowa nalezy wskaza¢ w polskich ztotych z precyzjg do dwoch miejsc po przecinku.
Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy. Zamawiajacy
nie uzna za oczywistg pomyike i nie bedzie poprawiat btgdnie wstawionej stawki podatku VAT.
Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte Wykonawcy, ktora uzyska najwicksza liczbe
punktow.

7. Termin realizacji zamowienia: od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2024 r.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wydtuzenia okresu realizacji zaméwienia 0 31 dni w
przypadku nie zawarcia umowy do 31 grudnia 2024 r. z nowym Wykonawca.

8. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1) Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest Anna Duda tel. 89 741 2924 wew. 219

2) Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamowienia w godzinach pracy Zamawiajacego.

3) Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, za pomoca faksu 89 741 29 24 lub droga
elektroniczng. Adres e-mail Zamawiajacego: poczta@gminamragowo.pl

9. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1) Zamawiajacy nie rozpatrzy ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

2) Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji cenowe;.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rezygnacji z zamoOwienia na kazdym etapie
postepowania przed podpisaniem umowy bez podania przyczyn.

4) Wybor Wykonawcy zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego na pismie.

5) O dokonanym wyborze informuje si¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Informacije
0 Wyborze przekazuje si¢ na pismie, faxem badz drogg elektroniczng.

6) Zamawiajacy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

10. Zataczniki do zapytania

1) Formularz ofertowy.

2) Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu.
3) Klauzula informacyjna RODO.

Wojt Gminy Mragowo
(-) Piotr Piercewicz



Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

nazwa, adres lub pieczatka Wykonawcy

FORMULARZ OFERTY
na wykonanie zamoéwienia

Swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego w Gminie Mragsowo W latach 2023 - 2024

Pelna nazwa Wykonawey/ firmy........o.oiuiiiiiiiii e
Siedziby WyKonawCy/fIrmy ... ...o.oiuiiii i e e e
Nrtel. oo, Jnrfax oo e-Mall.. ...t
NIP oo REGON

nr wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej/KRS.... ...
NI KONt DANKOWEZO. ...ttt e e e e ee e e aans

Odpowiadajac na przekazane zapytanie ofertowe, oferujemy wykonanie zaméwienia za ceng:

S 0 zt
Podatek VAT : .. zt
BrUtO: Lo e zt
STOWNIE DIUTIO: ..t e

Oswiadczamy, Ze :

1. Uzyskalismy informacje konieczne do prawidlowego przygotowania i1 ztozenia oferty.

2. ZapoznaliSmy si¢ z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w zaproszeniu do
sktadania ofert i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

3. Wykonamy zaméwienie w terminach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

4. Podana cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty umozliwiajace prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

(miejscowosé, data) (pieczeé firmy i podpis Wykonawcy lub
osoby upowaznione;j)



Z}acznik nr 2 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

NAZWE WYKONAWECY ..ottt bbbttt b et et
AAIES WYKONAWEY ..ottt bbbttt bbb

MiEJSCOWOSCE .eeeeveeeeiiieeeireeeiee e Data .....ccvvvviiieiiiee

Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu na zadanie pn.: ,,Swiadczenie
ustlugi audytu wewnetrznego w Gminie Mragowo W latach 2023-2024”, tj.: posiadamy
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci wynikajace z art. 286
ustawy o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.), a takze wiedz¢ 1 co
najmniej dwuletnie do§wiadczenie w pracy z jednostkami samorzadu terytorialnego.

Lp. Wykaz j.s.t., w ktérych Okres od - do Kontakt do j.s.t.
przeprowadzono audyt

Do powyzszego wykazu nalezy dolaczy¢ posiadane kwalifikacje do przeprowadzenia audytu
wewngtrznego zgodnie z art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych.

(data i czytelny podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)



Zacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, iz:

1.

0O 0 0 w

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Mragowo, z siedzibg w Mragowie,
ul. Krélewiecka 60A, 11-700 Mragowo, reprezentowana przez Woéjta Gminy Mragowo.
WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych, z ktorym moze Pani/Pan kontaktowac si¢ we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych droga elektroniczng
(iod@warmiainkaso.pl) lub telefonicznie; 517109217

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:

wypetienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),

wypelnienia obowiazkoéw prawnych cigzacych na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),

realizacji zawartych umow (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), w pozostatych przypadkach Pani/Pana
dane osobowe przetwarzane sg wytacznie na podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu
okreslonym w tresci zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sg obowigzujace przepisy

prawa , zawarte umowy lub udzielona przez Panig/ Pana zgoda.

Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane: — organom witadzy publicznej oraz podmiotom

wykonujacym zadania publiczne lub dziatajacych na zlecenie organdw wiladzy publiczne;,

w zakresie 1 w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa,

innym podmiotom, ktdre na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Mragowo

przetwarzaja dane osobowe dla ktorych jest Administratorem.

Z danych osobowych bedziemy korzysta¢é do momentu zakonczenia realizacji celow

okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez

przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i1 nie beda podlegac

profilowaniu.

Pan/Pana dane nie trafia poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unig

Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig¢).

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Pani/Panu

nastgpujace prawa:

o prawo dostepu do danych osobowych,

o prawo zadania sprostowania/poprawienia danych osobowych,

o prawo zadania usuni¢cia danych osobowych przetwarzanych bezpodstawnie;
informujemy, ze w zakresie, w jakim Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie zgody
ma Pani/Pan prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie,

o prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

o prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych ze
wzgledu na Pani/Pana szczegdlng sytuacje — w przypadkach, gdy przetwarzamy dane na
podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego interesu,

o prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas
swoich danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych przystuguje tylko
co do tych danych, ktore przetwarzamy na podstawie Pani/Pana zgody,



o prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urz¢du Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

10. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby
na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lita RODO), przystuguje Pani/Panu prawo
do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wptywu na zgodno$¢
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,
z obowigzujacym prawem.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.

(data 1 czytelny podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)



