Mragowo, dnia 14.03.2019 r.
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ZAPYTANIE OFERTOWE

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Mragowie

ZAPYTANIE CENOWE DOTYCZACE ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000
EURO NETTO

Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mragowie zaprasza do skladania
ofert na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mragowie.
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Nazwa i adres zamawiajacego:

Nabywca:

Gmina Mragowo

ul. Krélewiecka 60A

11-700 Mragowo

NIP 742 211 40 37

Odbiorca:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Wojska Polskiego 5 A/12

11-700 Mragowo
sekretariat@gops.mragowo.pl

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania idorgczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Mragowie.

. Podane w zataczniku szacunkowe ilosci przesylek shuza jedynie orientacyjnemu okresleniu

wielkosci przedmiotu zaméwienia. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug
sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

. W zakres przedmiotu zamdéwienia wchodza:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek listowych: ekonomicznych (zwyklych), priorytetowych,
poleconych i ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz paczek ekonomicznych,
priorytetowych i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

b) ustugi pocztowe w obrocie zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek listowych poleconych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

¢) doreczanie lub wydawanie przesytek, o ktéorych mowa w pkt. ,,a” 1 ,,b” zwracanych
do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy;



4. Przez wykonawce - Operatora rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U.z2018 r., poz. 2188).

5. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesylki listowe

o wadze do 2000 g :
a) listy ekonomiczne (zwykle) - przesylki nierejestrowane nie bedaca przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

b) listy zwykte priorytetowe - przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym;

¢) listy polecone ekonomiczne — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

d) listy polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;

e) listy polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki
rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

f) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki
rejestrowane, najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczono za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

g) listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesylki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczono za
pokwitowaniem odbioru w obrocie zagranicznym;

g) paczki pocztowe ekonomiczne, priorytetowe i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Formaty przesytek:

S — maksymalny wymiar koperty C5 (162mm x 229mm x 20mm) do 500g,
M — maksymalny wymiar koperty C4 (229mm x 324mm x 20mm) do 1000g,

L — ponad wymiar koperty C4, (suma wymiaréow dtugos¢+ szerokosé+ grubosé nie moze
przekroczy¢ 900mm, przy czym dtugos¢ nie moze by¢ wigksza niz 600mm) - do 2000g

III. Wymagania dotyczace uslugi:

1. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca bedzie §wiadczyt ustugi pocztowe z uwzglednieniem przepiséw:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2188),
b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej ( t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 421),

¢) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw  wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U.z2013 r.,, poz. 545 ze zm.),



d) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r kodeks postegpowania administracyjnego
(tj. Dz.U. 22018 r., poz. 2096 ze zm.) dalej jako ,.k.p.a.”,

e) ustawy =z dnia 17 listopada 1964 r. kodeks postepowania cywilnego
(tj.Dz.U.z2018r., poz. 1360 ze zm.) dalej jako ,, k.p.c.”,

f) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U.z2018 ., poz. 800 ze zm.),

g) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 ., poz. 1000 ze
zm.),

h) innych obowigzujacych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia.

3. Ilo$¢ i rodzaj przesytek/ustug okreslonych w zataczniku do Zapytania ofertowego maja
charakter wylacznie szacunkowy i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowigzania
do nadawania przesytek w podanych ilosciach, a po stronie Wykonawcy podstaw do
wysuwania roszczen w przypadku nadania przesylek w ilosciach mniejszych niz
szacunkowe. Okreslone rodzaje i ilo$¢ poszczegdlnych przesylek w ramach swiadczonych
ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zmiana
ilosci oraz/lub rodzaju przesylek nie stanowi podstawy do zmiany tre$ci umowy zawartej
z Wykonawcg. Zamawiajacy zaptaci wyltacznie za ustugi faktycznie Swiadczone.

4. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesylek przeznaczonych do nadania
przez Wykonawce. Przekazanie przesytek listowych przygotowanych do wyekspediowania
bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce pieczgcia, data w Kksigzce
nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym wg
poszczegblnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyklych — nierejestrowanych).

5. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
dla przesylek krajowych i zagranicznych, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesylek
nadawanych i doreczanych na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks
postepowania administracyjnego, Kodeks postgpowania cywilnego Zamawiajacy bedzie
korzystat z wiasnych drukéw zwrotnego potwierdzenia.

6. W przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca ma obowigzek ja zabezpieczy¢
oraz nanies$¢ adnotacje z informacja o osobie dokonujace] zabezpieczenia.

7. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia 01.04.2019 r. do 31.03.2022 1.

8. Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania umowy
mogg ulec zmianie w przypadku:
- ustawowej zmiany obowiazku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towaréw
i ushug,
- zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez obowiazujace przepisy
Prawa Pocztowego.

9. W przypadku braku zgody na zmiang cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma prawo
wypowiedzie¢ umowe z jednomiesigcznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec
okresu rozliczeniowego.

10. Wartosci naleznos$ci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowe] zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj
przesylki oraz rzeczywistej ilosci przesylek danego rodzaju.



11. Wykonawca, co miesigc wystawi faktur¢. Zaplata wynagrodzenia za faktycznie wykonana
ustuge bedzie nastepowata z dohu, przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie
21 dni od daty prawidlowo wystawione]j faktury. Za dzien zaplaty przyjmuje sie dzien
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

12. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powszechnej ustugi pocztowej tj. za utrate,
ubytek lub uszkodzenie przesylki pocztowej, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare
umowng naliczong zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe dotyczacymi
odszkodowania.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupehiajgcego, ponoszacego
wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach
ogoblnych Kodeksu cywilnego.

14. W przypadku nieterminowego uregulowania naleznosci Zamawiajacy zaplaci odsetki
ustawowe za kazdy dzien w opdZnieniu zaplaty.

15. Z uwagi na specyfike¢ przedmiotu zaméwienia, ostateczna tre§¢ umowy bedzie uzgodniona
przez strony po wyborze oferenta.

16. Zamawiajacy przewiduje nadawanie w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia rowniez
przesylek wymagajacych zastosowania przepiséw art. 57 § 5 pkt 2 k.p.a. art. 12 § 6 pkt 2
Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepiséw np. art. 165 § 2 k.p.c.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci wylaczenia takich przesylek z zakresu przedmiotu
zapytania lub sporzadzania odrgbnego wykazu ww. przesylek.

IV. Termin wykonania zaméwienia:

Ustala si¢ termin wykonania zaméwienia od 1 kwietnia 2019 r. do 31 marca 2022 r.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy przygotowal zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zapytania wraz
z nastepujacymi dokumentami:

- aktualnym wpisem do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonym przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz.U.z2018-r., poz. 2188);

- aktualnym odpisem z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem skladania ofert.

VL. Kryteria oceny ofert:
Kryterium wyboru oferty stanowi cena brutto - 100%



VII. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢é do 21 marca 2019 roku osobiscie lub listownie do godziny 12.00
w siedzibie Zamawiajgcego / Odbiorcy wedtug danych adresowych zamieszczonych ponizej:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Wojska Polskiego SA/12

11-700 Mragowo

Z dopiskiem: oferta na §wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mragowie
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Zataczniki:
1) Formularz ofertowy,
2) Klauzula informacyjna



