Gminny O$rodek Pomocy Spoteczne;j
ul. Wojska Polskiego 5A/12
11-700 Mragowo

Mragowo, dnia 24.02.2025 r.
OK.240.1.2025
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mragowie,
ul. Wojska Polskiego 5A/12, 11-700 Mragowo

zaprasza do sktadania ofert na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym na potrzeby
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mragowie

l. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy:

Gmina Mragowo, ul. Krolewiecka 60A, 11-700 Mragowo, NIP 742-211-40-37 — Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Mragowie, ul. Wojska Polskiego 5A/12, 11-700 Mragowo.

adres poczty elektronicznej: sekretariat@gops.mragowo.pl

nr telefonu/fax; 89 741 33 07

Postepowanie prowadzone jest z wylaczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), zgodnie z art. 2 ust. 1
pkt 1 przywotanej ustawy w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarzadzenia Nr 18/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mragowie z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych na potrzeby Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Mragowie, ktorych warto$¢ nie przekracza rGwnowartosci kwoty
130 000 ztotych netto, zmienionego Zarzadzeniem Nr 19/2021 Dyrektora Gminnego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Mragowie z dnia 29 grudnia 2021 r.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustlug na podstawie przepisow ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.), tj.:

a) ushug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 doreczania przesylek listowych: ekonomicznych (zwyklych), priorytetowych,
poleconych 1 za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz paczek ekonomicznych
priorytetowych i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

b) ustug pocztowych w obrocie zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 dorgczania przesytek listowych poleconych za zwrotnym potwierdzenie odbioru,

¢) dorgczenie lub wydawanie przesytek, o ktorych mowa w pkt. ,,a” i ,,b” zwracanych do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Przez Wykonawce — rozumie si¢ przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r., Prawo pocztowe
(tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.).



3. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesytki listowe
0 wadze do 2000 g (FORMAT S, FORMAT M, FORMAT L):

a) listy ekonomiczne (zwykle) — przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

b) listy zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane bgdace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,

c) listy polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym,

d) listy polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

e) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane nie
bedace przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

f) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki
rejestrowane, najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczono
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

g) paczki pocztowe ekonomiczne, priorytetowe i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
4. Wymiary przesylek listowych:

a) FORMAT S — przesytka o wymiarach:
e Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,;

e Maksimum — zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dhugosé
230 mm, szerokosci 160 mm;

MASA do 500g

b) FORMAT M — przesytka o wymiarach:
e Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

e Maksimum — zaden z wymiaro6w nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugosé
325 mm), szeroko$¢ 230 mm

MASA do 1000g

c) FORMAT L — przesytka o wymiarach:
e Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

e Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiaréw (dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

MASA do 2000g

Przyjmuje si¢ tolerancje wszystkich wymiaréw (plus-minus 2 mm).



Wymagania dotyczace ushugi:

1. Cena podana w ofercie powinna obejmowac koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi pocztowe z uwzglednieniem przepisow:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012r., Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023r., poz.1640
ze zm.),

b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r.,
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz.U. z 2019r., poz. 474)

C) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.,
w sprawie warunkéw wykonania ushlug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz.U. z 2020 r., p0z.1026),

d) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r., kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz.U. 22024 r., poz. 572) dalej jako ,,k.p.a”,

e) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r., kodeks postgpowania cywilnego (t.j.Dz.U.
22024 1., poz. 1568 ze zm.) dalej jako ,.k.p.c”,

f) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r., ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2025 r.,
poz. 111),

g) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U.
z 2019r., poz.1781)

h) innych obowigzujgcych aktow prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia.

3. Tlo$¢ 1 rodzaj przesylek/ustug okreslonych w Formularzu Cenowym stanowigcym
zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego majg charakter wytacznie szacunkowy 1 nie
stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych
ilosciach, a po stronie Wykonawcy podstaw do wysuwania roszczen w przypadku
nadania przesylek w ilosciach mniejszych niz szacunkowe. Okreslone rodzaje 1 ilo$ci
poszczegoOlnych przesylek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w
zalezno$ci od biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zmiana ilo$ci oraz/lub rodzaju
przesytek nie stanowi podstawy do zmiany tresci umowy zawarte] z Wykonawca.
Zamawiajacy zaptaci wylacznie za ustugi faktycznie Swiadczone.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do posiadania na terenie miasta Mragowa przynajmniej
jednej placowki pocztowej, czynnej co najmniej 8 godzin dziennie, minimum do godziny
17.00, od poniedziatku do piatku, do dostarczania przez Zamawiajacego przesylek
przeznaczonych do dorgczenia.

5. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesylek przeznaczonych do nadania
przez Wykonawce. Przekazanie przesylek listowych przygotowanych do
wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce pieczecia,
datg w ksigzce nadawczej (dla przesyltek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym
wg poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych).

6. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajagcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych. na zasadach og6lnych (zgodnie z
ustawg Prawo pocztowe). Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych wzorow drukéw
,potwierdzenie odbioru” w celu doreczenia przesylek nadawanych i dorgczanych na
podstawie ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,
Ordynacji podatkowej



wynikajacych z zasad okre$lonych w ustawie z 29 sierpnia 1997r. oraz ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. Kodeks Postgpowania Cywilnego stanowigcych zatgcznik do umowy.
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10.

11.
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13.
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15.

16.

17.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢ oraz
nanie$¢ adnotacj¢ z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Warto$¢ nalezno$ci za §wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesi¢cznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj
przesylki oraz rzeczywistej ilo$ci przesylek danego rodzaju.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.
Wykonawca, co miesigc wystawi fakture na nastepujace dane:

Nabywca: Gmina Mragowo
ul. Krélewiecka 60 A, 11-700 Mragowo
NIP 742 211 40 37

Odbiorca: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Mragowie
ul. Wojska Polskiego 5A/12, 11-700 Mragowo.

Zaplata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastgpowata z dotu,
przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie 14 dni od daty prawidlowo
wystawionej faktury.

Pokwitowanie przez adresata potwierdzenia odbioru, dla przesylek ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat bezposrednio do siedziby
Zamawiajacego.

Doreczenie zwrotow przesylek niedorgczonych wraz z pozostala korespondencja
adresowang do Zamawiajacego odbywac si¢ bedzie zgodnie z zasadami obowigzujacymi
u Wykonawcy. Przesyltki doreczane beda przez przedstawiciela Wykonawcy do siedziby
Zamawiajagcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy Zamawiajacego.

Ceny jednostkowe za poszczegolne rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania umowy
moga ulec zmianie w przypadku:

- ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od
towarow i ustug,

- zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa
Urzedu komunikacji elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez obowigzujace
przepisy Prawa Pocztowego.

W przypadku braku zgody na zmian¢ cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma
prawo wypowiedzie¢ umowe z jednomiesigcznym okresem wypowiedzenia, liczonym na
koniec okresu rozliczeniowego.

Za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie powszechnej ustugi pocztowej tj. za utrate,
ubytek lub uszkodzenie przesytki pocztowej, wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare
umowng naliczong zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe dotyczacymi
odszkodowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupelniajacego, ponoszacego
wysokos$¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach
ogolnych Kodeksu cywilnego.



18.Z uwagi na specyfike przedmiotu zamoéwienia, ostateczna tre§¢ umowy bedzie
uzgodniona przez strony po wyborze Oferenta.

I1I. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Ustala si¢ termin wykonania zamowienia od 01 kwietnia 2025 r. do 31 marca 2027 .

W przypadku nie zawarcia do dnia 31 marca 2025 r. umowy z nowym wykonawcg, wybranym

zgodnie z przepisami prawa, okres realizacji zamoOwienia zostanie wydluzony maksymalnie
0 30 dni.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferte nalezy przygotowac zgodnie z zatacznikiem nr 1 i nr 2 do niniejszego zapytania wraz
Z nast¢pujagcymi dokumentami:

- aktualnym wpisem do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonym przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.);

- aktualnym odpisem z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego
nie wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem skladania ofert.

V. KRYTERIA OCENY OFERT:
Kryterium wyboru oferty stanowi cena brutto - 100%

VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ do 07 marca 2025 roku osobiscie lub listownie do godziny 15:00 w siedzibie

Zamawiajacego wedlug danych adresowych zamieszczonych ponizej:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Wojska Polskiego 5A/12

11-700 Mragowo

Z dopiskiem: oferta na §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mragowie

DYREKTOR
GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W MRAGOWIE
(-) ELZBIETA MIERCZAK

Zataczniki:
1) Formularz ofertowy — zat. nr 1,
2) Klauzula informacyjna — zat. nr 2



