Zarzadzenie Nr 333/13
Wéjta Gminy Mragowo
z dnia 30 wrze$nia 2013 r.

W sprawie: opracowania materiatéw planistveznych do projektu uchwaly budzetowei Gminy
Mragowo na rok 2014 i opracowania informacii o stanie mienia komunalnego.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. 4.
z 2013 r. poz. 594 z péin. zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. tj. z 2013 r. poz. 885 z péin. zm.) oraz § 1 Uchwaly nr
XXXVIII/331/10 Rady Gminy Mragowo z dnia 20 sierpnia 2010 r. w sprawie procedury
uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i szczegolowosci materialéw informacyjnych
fowarzyszqcych projektowi budzetu

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.
Zobowigzuje si¢ kierownikéw referatow, kierownikéw i dyrektorow jednostek
organizacyjnych gminy oraz gminnego komendanta ochotniczej strazy pozarnej do
opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2014 rok.

§ 2.
Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2014 r. nalezy opracowac zgodnie
z:

1. Zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XXXVIII/331/10 Rady Gminy Mragowo z dnia
20 sierpnia 2010 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju
1 szczegblowosci materialéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. roku o finansach publicznych (Dz. U. tj. z 2013 r.
poz. 885 z pézn. zm.).

3. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych (Dz. U. 22010 r. Nr 241, poz. 1616).

4. Obowiazujacymi uchwalami Rady Gminy Mragowo majacymi wplyw na budzet
Gminy.

5. Warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gming Mragowo z innymi
podmiotami.

§ 3.
Przyjmuje si¢ nastepujace parametry do prac nad projektem budzetu na 2014 rok:

I. istniejacej sieci placowek finansowanych z budzetu, z uwzglednieniem placowek

przewidywanych do uruchomienia lub likwidacji w 2014 roku.

2. podstawa do planowania wynagrodzen osobowych (z wylaczeniem nauczycieli) jest
miesigczna kwota wynagrodzenia osobowego wynikajaca ze stosunku pracy z dnia
30.09.2013 r. pomnozona przez: 12 miesigcy bez wskaznik wzrostu. Nalezne odprawy
emerytalno-rentowe, awanse zawodowe oraz nagrody jubileuszowe nalezy
wyspecyfikowa¢ oraz szczegélowo uzasadnié.
wynagrodzenie nauczycieli planuje sie w oparciu o:

a) Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 674 z p6zn. zm.),

(¥



b

10.
11.

b) Dla okresu styczen-sierpien 2014 roku: organizacje¢ wynikajaca z zatwierdzonych
arkuszy organizacyjnych i podjetych do dnia zalozenia materialéw planistycznych,
rozstrzygnig¢ dotyczacych organizacji roku szkolnego 2013/2014,

¢) Dla okresu wrzesieni-grudzien 2014 roku: przewidziana przez dyrektora
organizacje¢ jednostki w roku szkolnym 2014/2015,

przy planowaniu wynagrodzen nauczycieli nalezy stosowa¢ nastepujace zasady:

a) srodki na odprawy dla nauczycieli w zwiazku z przejsciem na emerytury lub renteg
uwzglednione zostana w projekcie budzetu w rezerwie celowej — jednostki
oswiatowe podadza w materiatach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,

b) S$rodki na odprawy dla nauczycieli w zwiazku z art. 20 ust 2 Karty Nauczyciela
ujete zostana w projekcie budzetu w rezerwie celowej — jednostki o$wiatowe
podadza w materiatach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,

kwota minimalnego wynagrodzenia to - 1.680 zt,

naliczenia odpisu na ZFSS nalezy dokona¢ w oparciu o przepisy art. 53 ustawy z dnia

26 stycznia 1982 r. Karty Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.

U. tj. z 2012 r. poz. 592 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenie Ministra Pracy

i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalenia przecietne;j

liczby zatrudnienia w celu naliczenia odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen

socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349).

za podstawe naliczenia odpisu na ZFSS przyjmuje si¢ stawke odpisu podstawowego:

a) dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami w wysokosci  1.093,93 zi
(2.917,14z} - przecigtne wynagrodzenie w II pétroczu 2010 . x 37,5%),

b) dla emerytéw i rencistéw nie bedacych nauczycielami w wysokosci 182,32 zi
(2.917,14 zi — przecigtne wynagrodzenie w II pétroczu 2010 1. x 6,25%),

¢) dla oséb, w stosunku do ktérych orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepeinosprawnosci w wysokosci 218232 zt (2.917,14 zt - przecigtne

wynagrodzenie w II pélroczu 2010 r. x zwiekszenie od 6,25% podstawy
wymiaru),

d) dla nauczycieli w wysokosci  2.879.91 zi (2.618,10 zt — kwota bazowa od
wrzesnia 2012 r. x 110%) x liczba nauczycieli zatrudnionych w pelnym
1 niepelnym wymiarze zaje¢ (po przeliczeniu na pelny wymiar zajec).

Stawka odpisu zostanie zweryfikowana, zgodnie z przepisami prawa, po

obwieszczeniu przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego przecietnego

wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w 2013 r. i w II poéiroczu
2014r. (w przypadku odpisu dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami)

1 wyliczeniu faktycznie pobranych emerytur i rent (przez nauczycieli emerytow

1 rencistow).

naliczenie Srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie doskonalenia zawodowego

nauczycieli, z uwzglednieniem doradztwa metodycznego, wyodrebnia sie w budzecie

Gminy w wysokosci 0,5% planowanych rocznych srodkéw przeznaczonych na

wynagrodzenia osobowe nauczycieli.

zakup towaréw i ustug konsumpcyjnych majacych charakter staly i ciagly — za baze

nalezy przyja¢ bez wskaznika wzrostu (bez kosztéw remontowych, ktére nalezy

okresli¢ odregbnym wnioskiem), W obliczeniach nie nalezy uwzgledniaé wydatkow
jednorazowych, na ktére jednostka otrzymuje dodatkowe srodki w ciagu roku
budzetowego.

Wzrost dochodéw z podatkéw i optat planuje sig¢ na poziomie 0,9%.

Whplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych projektuje sie

W oparciu o ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej



1 spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz.
721 z pézn. zm.).

§ 4.

. Szacowanie dochodéw opieraé si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych

1 gruntownie uzasadnionych.

- W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegdtowego podziatu zrédet

dochodéw i uzasadnié¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich zrddlo.

- Dochody z podatkéw i optat lokalnych planowane winny by¢ na poziomie dochodéw

z 2013 roku z uwzglednieniem, w szczegdlnosci zmian w wysokosci stawek

podatkowych, wzrostu i zmniejszenia ilosci podatnikéw, skutkéw udzielonych ulg

oraz zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw podatkowych.

Planowany wskaznik $ciagalnosci podatkéw na 2014 rok — 95%.

- Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ dokladny

wykaz skladnikéw mienia proponowanych do sprzedazy i ich wstepna wycene —

zgodnie z kwota zamieszczona w planie dochodow.

. Planowane udziaty w podatkach stanowiacych dochéd passtwa:

a. podatek dochodowy oséb fizycznych do budzetu na 2014 roku przyjmuje sie
w wysokosci wskazanej przez Ministerstwo Finanséw,

b. podatek dochodowy od 0s6b prawnych ustala si¢ na podstawie przewidywanego
wykonania w 2013 r. z uwzglednieniem zmian organizacyjnych przedsiebiorstw
oraz innych znanych okolicznosci.

- Wplywy od jednostek budzetowych przyjmuje sie na poziomie wykonania w 2013 r.,

po uwzglednieniu zmian organizacyjnych.

- Pozostaly dochody — odsetki od lokat bankowych na rok 2014 r. planuje sie

w wysokosci przewidywanego wykonania 2013 roku.

- Subwencje i dotacje do budzetu na 2014 r. przyjmuje sie w wysokosci podanych przez

wiasciwe organy.

§ 5.
. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny 1 celowy
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajacych z uméw. Zadania dodatkowe nalezy uszeregowac wg
priorytetéw do ewentualnego wprowadzenia do projektu uchwaty budzetowe;.
. Wydatki biezace i wydatki inwestycyjne nalezy uzasadni¢, omawiajac szczegdlowo
przewidywane wykonanie i zalozenia planu z uwzglednieniem:

a. zmian wielkosci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych,

b. czynnikéw, ktére spowodowaly ewentualna zmiang trendu wzrostu lub spadku,

c. wydatkoéw jednorazowych lub niewystepujacych w 2013 roku,

d. kwot planowanych wydatkéw w poszczegdlnych rozdziatach dla nowych

zadan przewidzianych do realizacji w 2014 roku.

- Nalezy dazy¢ do pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych z budzetu
panstwa, z funduszy celowych oraz innych zrédet pozabudzetowych na zadania
wiasne Gminy i inwestycje.
. Plerwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania wydatkéw inwestycyjnych maja
zadania przewidziane do zakonczenia w 2014 roku oraz kontynuowane z lat
ubiegiych. Ujete w wieloletniej prognozie finansowej. Planowanie $rodkéw na nowe
zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne, moze nastapi¢ w absolutnie koniecznych
1 uzasadnionych przypadkach.



Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowaé na
realizacje okreslonych zadan gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego
zleconego zadania.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej przy wspélipracy z Referatem Organizacyjno-
Administracyjnym zobowiazuje do opracowania Programu Przeciwdziatania
Alkoholizmowi i zapobiegania innym patologiom spotecznym.

Referat Rolnictwa, Ksztaltowania Srodowiska i Gospodarki Komunalnej dysponujacy
srodkami przeznaczonymi na ochrone $rodowiska zobowiazuje do opracowania
szczegblowego planu przychodéw i wydatkéw na 2014 rok oraz szczegélowego planu
rZeczowego.

Przy planowaniu przychod6éw nalezy uwzgledni¢ wplywy pochodzace:

a. zpozyczek, kredytow i papieréw wartosciowych,

b. z prywatyzacji majatku gminy, polegajacej w szczegdlnosci na zbyciu
udzialéw 1 akcji spélek powstalych z przeksztalcenia przedsiebiorstw
komunalnych,

¢. zinnych operacji finansowych.

Przy planowaniu rozchodéw uwzglednic:

a. splaty otrzymanych pozyczek i kredytéw,

b. wykup papieréw wartosciowych,

c. platnosci wynikajace z odrgbnych ustaw, ktérych zrédlem finansowania sa
przychody z prywatyzacji majatku jednostek samorzadu terytorialnego,

d. inne operacje finansowe.

§ 6.

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2014 rok nalezy sporzadzié
W czesci realizowanej przez referaty, jednostki organizacyjne gminy w nastepujacym

zakresie:

1.

Prognozowane dochody i wydatki,

2. Projekty planu wydatkéw inwestycyjnych,
3.
4. Projekty planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkéw

Limity wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyijne,

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw
z pomocy udzielonej przez pafstwa czlonkowskie europejskiego porozumienia
o wolnym handlu (EFTA) czy innych srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych, niepodlegajacych zwrotowi,

Wykaz zadan gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotéw
niezaliczanych do sektora finanséw publicznych,

Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen,

Projekty planu finansowego instytucji kultury.

§ 7.

Referaty odpowiadajace za przygotowane materialy w zakresie:

1.

2.

Okreslenia zatozen spoteczno-gospodarczych Gminy Mragowo na 2014 r. — Referat
Planowania i Finanséw.

Wydatkéw inwestycyjnych — Referat Inwestycji, Planowania Przestrzennego
i Pozyskiwania Srodkow,



3. Mienia komunalnego — Referat Rolnictwa, Ksztaltowania Srodowiska i Gospodarki
Komunalne;.

§8
Ostateczng wersje materiatléw planistycznych, obejmujaca merytorycznie wszystkie zadania
realizowane przez referaty i podlegle jednostki, po zaopiniowaniu i podpisaniu przez Wéjta
lub Zastgpce Wojta nalezy ztozy¢ Skarbnikowi Gminy do dnia 25 pazdziernik 2013 r.

§9.
Nadzér nad wykonywaniem zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw, dyrektorom,
kierownikom jednostek podlegtych i gminnemu komendantowi ochotniczej strazy pozarne;j,
skarbnikowi i sekretarzowi gminy.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 333/13
Wéjta Gminy Mragowo

z dnia 30 wrze$nia 2013 r.

PROJEKT
BUDZETOWYCH NA ........ ROK w zlotych
T Wojewddztwe T T gmina-miasto-dzielnica T TTttUTeeeees nazwa i adres jednostki
D e
ROZazi ol e
Poz Nazwa Przewidywane Plan - budzet Wskaznik
' wykonanie 2013 14 (4:3)
| 2 3 < S

1 |Plan gospodarczy

2 |Wskaznik budzetowy

LPS]

Etaty

4  |Normy budzwtowe

Para- | Rozdziat
graf |Wydatki biezgce - ogélem
Wydatki objete norma




D
Uzasadnienie wydatkéw - dochodow

I. Wydatki - strona pierwsza

OGOLEM WYDATKI:

I1. Dochody - strona pierwsza

OGOLEM DOCHODY:




I1. Dochody - strona trzecia

E
Plan rzeczowo-finansowy remontéw kapitalnych
Planowano koszt remontéw w roku 20 14 Zh o,
Pokrycie kosztéw Zh e,
1. z budzetu ZhH e
2. z innych zrédet
B) e eaen Zh e
[+ J O Zh e,
) torerrrrerreeeneeerr e bt e e e eenaennean Zh e
Pozycja Warto$¢ rzeczy- Termin Koszt remontéw
Poz.| inwen- Nazwa obiektu wista lub sza- wykonania Koszt planowanych do
tarza cunkowa w od - do remontow wykonania w roku
stanie nowym | (poda¢ m-ce) | wg kosz-
obiektow re- torysow 0 14 systemem
montowych 20 14 gospodarczym |  zleconym

W tym: robocizna ..........ceeeuene.

materialy .........ccccuu.......

(miejscowosé i data) (podpis 1| pieczgé organu sporzadzajacego)

Wéjt Gminy Mragowo zatwierdza materialy planistyczne
@) WYAatKi DIEZACE .....eeeiie i

(muejscowos€ i data) (podpis i pieczeé organu zatwierdzajacego)




( ( Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 333/13 Wéjta Gminy Mragowo
z dnia 30 wrzeénia 2013 r.

Zadania inwestycyjne biezace w 2014 r.

anso :
A. Dotacje i drodki z budzetu panstwa (np. od wojewody, MEN, UKFIS, .....)
8. Srodki | dotacje otrzymane od innych j.s.. oraz innych jednotek zaliczanych do sektora finanséw publicznych

C. Inne rodia
Sporzadzita:

Strona 1



Zalgoanik Nrd
do zarzadzonia ne 33313 Wojta Gminy Mragowo
2 dnia 30 wrzednia 2013 r,
Wydatki iwestycyjne na wieloletnie programy inwestycyjne w latach ...............
[l 1 F] 4 [l [ [ . ’ " T ”___ 1] T " " 1] " "
A
B
c
A
B
c
A
8
c
A
B
c
A
B
c
A
8
c
* Zrodia finansowanin:
A Dotacjo i $rodki z budzetu padstwa (np. od wojowody, MEN, UKFS, .....)
8. Srodki i dotacje otrzymane od innych | s.t. oraz innych jodnotok zaliczanych do sekiora finanséw publicznych
C. Inno Zrodia
Sporzadzita: Zatwiordzil:



Zalacznik Nr 4
do zarzgdzenia Nr 333/13 Wojta Gminy Mragowo
z dnia 30 wrzesnia 2012 .,

Wydatki* na programy i projekty ze srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszy Spéjnosci

Lp

Projokt

Kategoria
interwoencii
funduszy
strukturalnych

Klasyfikacja
(dzinl,
rozdziol)

Wydatki w okresio

roalizacjl Projoktu

(calkowita wartosé
Projoktu) (6+47)

w tym

Planowane wydatki

Srodki z
budzetu
krajowego

Srodki z budzetu

UE

20141,

z tego:

Srodki z budzotu krajowogo**

$Srodki z budzetu UE

Wydatki razom

(9413) Whydatki razom

(10+11412)

z togo, Zrodia finansowania;

z tego, frddia finansowanio:

poyczkil
keodyly

obligacje

Wdatki -
razom pozyczki na _
. (14415416 profinansowani | pokyczki i
pozostalo +17) o 2 budzotu krodyty
panstwa

obligacjo

pozostalo

10

11

12 13 14 15 16

17

2
Wydatki majqtkowe razem:

1.1

Program:

Priorytet:

Dzialanie:

Nazwa projektu:

Razem wydatki:

z tego: 20141,

2015,

2016 r.

2017 r.

2018 r.

2019 r.***

Wydatki bietace razem:

21

Program:

Priorytet:

Dzialanie:

Nazwa projektu:

Razem wydatki:

z tego: 2014 r.

2015,

2016 r.

2017 r.

2018,

2019 r.***

Ogotem (1+2)

* wydatki obejmujq wydatki biezace | majatkowe (dotyczace inwestycji rocznych i ujetych w wieloletnim programie inwestycyjnym)
** §rodki wlasne j.s.t., wspoifinansowanie z budzetu parnstwa oraz inne
*** rok 2018 do wykorzystania fakultatywnego

Sporzadzit.

Strona 1

Zatwierdzit:




Zatacznik Nr 5
do zarzadzenia nr 333/13 Wéjta Gminy Mragowo
z dnia 30 wrze$nia 2012 r.

Dotacje dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finmansow publicznych w 2014 r.

Razem:

Sporzadzit: Zatwierdzit:



Zalacznik Nr 6

do zarzadzenia nr 333/13 Wéjta Gminy Mragowo
z dnia 30 wrzes$nia 2013 r.

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA

;
I FUNDUSZU WYNAGRODZEN NA 2014 ROK
§ 4010 - Wynagrodzenia osobowe *)
_______________________________________________________________________________ Rozdziat
Wynagrodzenie w zlotych
Wyszczegdlnienie Grupa Zatrudnienie Ogétem
(grup pracownikow, rodzaje | uposazenia, | (etaty, godzin), stawka
dodatkow, swiadczenia ryczalt, ilo$¢ dodatkéw | miesieczna za okres za okres
pieniezne wyplacone stanowisko $wiadczen (godzinowa)
pracownikom lub rodzaj $rednia rocznie
czynnosci miesigczna 6+7
dodatku, wartosé
rodzaj okres | okres |s$wiadczenia
Swiadczenia
1 2 3 4 5 6 7 8
RAZEM:

Sporzadzit:

Zatwierdzit:

*) uzasadnienie kal-kulacyjne wydatkéw na deputaty i umundurowanie nalezy uwzgledni¢ na formulazu BT-1 w pkt. D.




Zalacznik Nr 7
do Zarzadzenia Nr 333/13
Wéjta Gminy Mragowo
z dnia 30 wrzesnia 2013 r.
PLAN PRZYCHODOW I ROZCHODOW INSYTUCJI KULTURY

NA LR R R R R L) ROK w ZIOWCh
T Nojewddawe T TTTTgmina <miasto - dzielnica TR nazwai adres jednostki
D i
ROZAZ Al
Poz Nazwa Przewidywane | Plan - budzet Wskaznik
' wykonanie 2013 20 14 “4:3
1 2 3 4 3
A
1  |Plan gospodarczy
2 |Wskaznik budzetowy
3 |Etaty
4  |Norma budzetowa
B

1. Stan funduszu obrotowego na poczatku roku
Para- [II. Zwiekszenie funduszu
graf |IIL Przychody ogétem.

Suma bilansowa (I + 11 + 11I)




LS ]

wn

Rozdziat

Rozchody inwestycyjne i na remonty
kapitalne - ogélem

Rozdzial

IV. Rozchody ogélem:

V. Zmniejszenie funduszy

VI. Stan funduszy obrotowych na koniec roku

Suma bilansowa (IV + V + VI)




D
Uzasadnienie rozchodow i przychodow

I. Rozchody - strona pierwsza

OGOLEM ROZCHODY:

11. Przychody - strona pierwsza

OGOLEM PRZYCHODY:




IL. Przychody - strona trzecia

E
Plan rzeczowo-finansowy remontéw kapitalnych
Planowano koszt remontéw w roku 20 14 2 O
Pokrycie kosztow . Zh e,
1. z budzetu Zh e,
2. z innych Zrédet
@) e Zh
D) e Zh e,
o) USSR . Zh .
Pozycja Wartos¢ rzeczy- Termin Koszt remontéw
Poz.| inwen- Nazwa obiektu wista lub sza- wykonania Koszt planowanych do
tarza cunkowa w od - do remontow wykonania w roku
stanie nowym | (poda¢ m-ce) | wg kosz-
obiektow re- toryséw 207 14 systemem
montowych 20 14 gospodarczym|  zleconym
Ogélem
W tym: robocizna .......................
materialy .......................
e (pocpis  peczse organu sporzadzajacess)

Wéjt Gminy Mragowo zatwierdza materialy planistyczne
@) 10ZChOdY DIEZACE ... .oeiiiiiiiiiiie e

(miejscowost i data) (podpis i pieczgé organu zatwierdzajacego)




