ZARZADZENIE Nr 298/13
Woéjta Gminy Mragowo
z dnia 31 maja 2013r.

w sprawie zasad rozliczania delegacji stuzbowych oraz ustalania stawki za jeden
kilometr przebiegu pojazdu nie stanowigcego wilasnosci pracodawcy,
uzytego do odbywania podrézy stuzbowej przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Mragowo.

Na podstawie art. 33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U z 2001r. Nr 142, poz.1591 ze zm.), § 3 ust.4 Rozporzgdzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
(Dz.U. 2013r. poz.167) oraz § 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych
wtasnos$cig pracodawcy (Dz.U. z 2002r. Nr 27 poz.271 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustala sie wysokos¢ stawek za jeden kilometr przebiegu pojazdéw niebedacych wiasnoscig
pracodawcy wykorzystywanych w podrézy stuzbowej na obszarze kraju i poza granicami
kraju:

1. 0,50 zt — dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm®,

2. 0,80 zt- dla samochodu osobowego o pojemnoéci skokowej silnika powyzej 900 cm®

3. 0,23 zt - dla motocykla,

4. 0,13 zt - dla motoroweru.

§2
Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Mragowo, zwani dalej ,kierownikami”, o ile
wykonujg zadania stuzbowe poza miejscowoscig, w ktérej znajduje sie siedziba jednostki
bedacej jego zaktadem pracy, wykonujg swe czynnosci na podstawie polecenia wyjazdu
stuzbowego zwanego dalej ,delegacja”.

§3
Wystawienie delegaciji, jej rozliczenie winno odbywac¢ sie z zachowaniem ponizszych zasad:

a) na druku delegacji winno zostac¢ okreslone:

- numer ewidencyjny,

- imie i nazwisko osoby delegowane;j,

- stanowisko stuzbowe,

- okreslenie celu podrézy,

- czas jej trwania (daty),

- okreslenie srodka transportu wtasciwego do odbycia podrézy stuzbowej,

- miejscowos$¢ docelowg podrézy,

- date wystawienia,

- podpis wojta lub osoby upowaznione;j.
b) delegacja wystawiana jest i rejestrowana w stosownych rejestrach jednostek
organizacyjnych Gminy Mragowo.
c) rozliczenie kosztéw zwigzanych z wyjazdem stuzbowym nastepuje w jednostce
organizacyjnej, z ktorej kierownik jest delegowany.



§4
Z tytutu podrézy kierownikom przystugujg $wiadczenia zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie nalezno&ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013r. poz.167).

§5
Traci moc  Zarzadzenie Nr  68/07 Wodjta Gminy Mragowo z  dnia
5 kwietnia 2007r. w sprawie wysokosci oraz warunkdw ustalania naleznosci przystugujacych

kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych z tytutu podrézy stuzbowych na obszarze
kraju oraz poza granicami kraju.

§5

Zarzgdzenia wchodzi, w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od 01.06.2013r.




