ZARZADZENIE 243/12
WOJTA GMINY MRAGOWO

z dnia 24 pazdziernika 2012 r.

w sprawie wprowadzenia Edytora Aktéw Prawnych XML w Urzedzie Gminy Mragowo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001
roku Nr 142 poz. 1591 zpézn. zm.), art. 15 ust. 1 ustawy zdnia 20 lipca 2000 roku o oglaszaniu aktow
normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych (tj. Dz. Uz 2011 r. nr 197 poz. 1172 z pézn. zmian.) oraz
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow zdnia 27 grudnia 2011 r. wsprawie wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych zawierajacych akty normatywne iinne akty prawne, dziennikéw urzedowych
wydawanych w postaci elektronicznej oraz srodkéw komunikacji elektronicznej i informatycznych nosnikéw
danych (Dz. U. z2011 r. Nr 289 poz.1699)

Zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Edytor Aktéw Prawnych XML - Legislator jako jedyng forme przygotowywania i obiegu uchwal
Rady Gminy Mragowo, zarzadzen Wojta Gminy Mragowo oraz innych aktéw prawnych publikowanych
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

§2.

Wszelkie wydruki projektow i przyjetych aktéw prawnych wymienionych w § 1 winny byé wykonywane za
pomocg Edytora Aktéw Prawnych XML - Legislator.

§ 3.

Zaleca sig stosowanie Edytora Aktow Prawnych XML do tworzenia innych aktéw niepodlegajacych publikacji w
Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

§ 4.

Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Mragowo ,,Zasady uzytkowania Edytora Aktéw Prawnych XML - Legislator”
stanowigce zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow.

§ 6.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jerzy Krasinski



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 243/12
Wajta Gminy Mragowo
z dnia 24 pazdziernik a 2012 r.

Zasady uzytkowania Edytora Aktéw Prawnych XML

§ 1.

Zastosowanie programu

1. Edytor Aktow Prawnych XML zwany dalej EAP XML — Legislator stuzy do przygotowania aktow prawnych
W wymaganej postaci — jako tekstéw strukturalnych zapisanych w formacie XML, celem przekazania do
ogloszenia jako akt normatywny lub jako inny akt prawny zgodnie z ustawg z dnia 20 lipca 2000r. o oglaszaniu
aktow normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych.

2. Akt prawny w postaci elektronicznej wytworzony w EAP XML oraz wygenerowany zniego plik PDF,
z ktorego sporzadza si¢ wydruki sa identyczne. EAP XML zapewnia integralno$é postaci elektronicznej oraz
»papierowej” aktow prawnych.

3. Wszystkie ogloszone akty prawne uprzednio przygotowane w aplikacji EAP XML-Legislator sg dostepne na
biuletynie informacji publicznej urzedu.

§2.

Uzytkowanie aplikacji

1. Aplikacja uzywana jest w trybie sieciowym, zainstalowana na serwerze w pomieszczeniu Urzgdu Gminy
Mragowo przy ul. Krélewiecka 60A w Mragowie. W przypadku korzystania z wersji sieciowej, aplikacja dziafa na
dysku sieciowym, mapowanym z serwera, po uprzednim dodaniu uzytkownika do specjalnej grupy umozliwiajacej
korzystanie z EAP XML. Uzytkownik uruchamia aplikacje poprzez skrét o nazwie Edytor Aktow Prawnych
umieszczony na pulpicie.

2. Kazdy uzytkownik EAP XML okreslony w §4 ust.1 niniejszych zasad przechodzi indywidualne szkolenie
z zakresu obslugi EAP XML.

§ 3.

Podpisywanie oraz przekazywanie aktéw prawnych do Dziennika Urzedowego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego:

1. Obieg korespondencji dla postaci elektronicznej aktéw prawnych jest taki sam Jjak dla postaci papierowe;.

2. Akty prawne sg podpisywane co do zasady przez organ, ktéry wydat akt lub osobe upowazniong, w tym
w szczegblnoscei:

1) w przypadku zarzadzen przez Wojta Gminy Mragowo;
2) w przypadku uchwat Rady Gminy Mragowo przez Przewodniczacego Rady Gminy Mragowo;,
3) w przypadku porozumien przez Wojta Gminy Mragowo.

3. Celem publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewédztwa Warminsko-Mazruskiego podpisane akty prawne
sg przekazywane Wojewodzie Warminsko-Mazurskiemu przy zachowaniu nastgpujacych zasad:

1) akty prawne przekazuje si¢ w dwdch postaciach:
a) oryginal papierowy wydrukowany z EAP XML (wraz z odpowiednig liczba kopii),
b) oryginal w postaci elektronicznej stworzony w EAP XML podpisany podpisem kwalifikowanym;



2) akty prawne przekazuje si¢ z wnioskiem o ich publikacje (podpisany akt prawny stanowi zalacznik do
wniosku);

3) wniosek o publikacje aktu podpisuje Wéjt Gminy Mragowo;

4) akty prawne w postaci elektronicznej sa podpisywane i przekazywane do Redakcji Dziennika Urzedowego
Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego przy pomocy ,Modulu Komunikacyjnego™.

§4.
Zakres odpowiedzialno$ci

1. Kierownik referatu lub réwnorzednej komérki organizacyjnej odpowiedzialny jest za opracowanie wszelkich
aktéw prawnych w aplikacji EAP XML — Legislator oraz przeskazanie gotowych plikéw lapx do pracownika
obslugi Organéw Gminy.

2. Pracownicy Biura Rady zobowiazani sg do przestania aktéw prawnych do Bazy Aktow Wiasnych
i umieszczenia ich w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.

3. Pracownik Referatu Organizacyjno-Admnistracyjnego zobowigzany jest do umieszczenia otrzymanych
aktow prawnych w Bazie Aktow Wiasnych.

4. Informatyk odpowiada za:
1) instalacj¢ programu EAP XML na stanowiskach, do ktorych maja dostep pracownicy o ktérych mowa w ust. 1;
2) przeszkolenie pracownikéw wskazanych w ust. 1 z obstugi programu;

3) aktualizowanie programu EAP XML w przypadku udostgpnienia przez producenta wersji usuwajgcej
ewentualne bledy programu;

4) udostepnianie aktualnej instrukcji uzytkowania EAP XML.
5. Nieprawidlowe dzialanie programu nalezy zglasza¢ informatykowi.

6. Z czynnodci przeszkolenia nalezy sporzadzié notatk¢ stuzbowa, ktéra podpisuje pracownik udzielajacy
instruktazu iszkolony pracownik. Dokumentacja ze szkolen przechowywana jest w Referacie Organizacyjno
Administracyjnym.

7. Zgloszenie potrzeby szkolenia lub ponownego szkolenia winno by¢ dokonane zodpowiednim
wyprzedzeniem umozliwiajacym pracownikom uzgodnienie terminu szkolenia i zapewniajacym wywigzanie sig
przez nich z przydzielonych zadan.



