ZARZADZENIE NR 225/12
Wijta Gminy Mrjgowo
z dnia 20.09.2012 r.

w sprawie: ustalenia Regulaminu udzialu w szkoleniu komputerowym beneficjentow

projektu pn. ,,Przeciwdzialanic wykluczeniu cyfrowemu w Gminiec Mragowo”

realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013,

O3 Priorytetowa : 8. Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszenic innowacyjnosci gospodarki, Dzialanie:
8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu- elnclusion.

Na podstawie § 14 pkt 6 Regulaminu Organizacyjncgo Urzedu Gminy
Mragowo oraz § 1 zatgcznika nr 3 do Zarzadzenia Nr 35/2007 Kierownika Urz¢du — Wéjta
Gminy Mragowo z dnia 26 listopada 2007r.

zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Ustala si¢ Regulamin udziatu w szkoleniu komputerowym beneficjentéw projektu
pn. ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Mragowo”

realizowancgo w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013 ,

Os Priorytctowa : 8. Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosei gospodarki,

Dzialanic: 8.3. Przeciwdzialanic wykluczeniu cyfrowemu- elnclusion, stanowiacy zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kicrownikowi projektu,

§ 3. Zarzadzenic wchodzi w zycie z dnicm podpisania.
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Regulamin udzialu w szkoleniu komputerowym beneficjentéw projektu
pn...Przeciwdzialanie wykluczeniu evfrowemu w Gminie Mragowo”
rcalizowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013,
O3 Priorytetowa : 8. Spoleczensiwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki,
Dzisdanic: 8.3. Przeciwdzialanic wykluczeniu cyfrowemu- clnclusion.

§1.
Informacje ogélne o szkoleniu

1. Ninicjszy rcgulamin okrcéla zasady udzialu beneflicjentow ostatecznych w szkoleniu
z zakresu obstugi komputera, ktorego celem jest poszerzenie umigjetnosei obshugi
komputera, poglgbicnic wiedzy na temat syslemu operacyjnego, poruszania si¢ po
niczbgdnych aplikacjach komputerowych, a takze sprawnego poruszania si¢ po Internecie.
Organizacja szkolenia planowana jest w miesigcu pazdziernik / listopad 2012 roku. W
uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwosé przesunig¢eia tego terminu, przy czym
maksymalny czas trwania szkolenia nie moze przekroczy¢ 4 tygodni.
3. Svzkolenie bedzie prowadzone przez firme zewngtrzng, wyloniong na podstawic Zaproszenia

w ramach rozeznania rynku zgodnic z Zarzadzeniem Nr 10/2011 Kierownika Urzedu- Waojta

Gminy Mrggowo z dnia 14.03.2011r w sprawie regulaminu udzielania zamdowien publicznych

przez Urzad Gminy Mragowo do 14 000 Euro.

4, Lacznie planuje sig  przeszkolenie 56  osob, czlonkéw  gospodarstw  domowych

zakwalifikowanych do udzialu w projekeie.
Szkolenie bedzie realizowane w minimum 3 grupach.
Lagcznie zostanie zrealizowanych 40 godzin zegarowych/osobe.
Intensywnos$é szkolenia : 5-6 godzin dzienniec. Godzina kursu liczy 60 minut i obcjmuje
zajecia edukacyjne liczaee 45 minut oraz przerwe liczaeq Srednio 15 minut.
Szczegolowy harmonogram przebicgu kursu zostanie ustalony przez firme szkolacg.
Program szkolenia obgjmowaé bedzie :
- system operacyjny Microsoft Windows 7 (dostosowanic ustawicni komputera, zarzgdzanic
plikami i folderami, instalacja oprogramowania uZzytkowego, tworzenic backupow,
aktualizacja systemu, odtwarzanic mediow),
- obshuge pakietu Microsoft Office 2010 (poruszanic si¢ w aplikacjach: MS Word, MS
Powerpoint, MS Excel),
- nawigacja w Inlernecie za pomocy przegladarki Mozilla Firefox, Internet Explorer oraz
Opera (wyszukiwanie, filtrowanie, precyzowanie informacji na zadany temat w przegladarce
internetowej, wtyczki, aktualizacje),
- obstuge poczty elektronicznej (zakladanic wlasnego konta pocztowego, edycja nowego
listu, odpowiadanie na list, formatowanic wiadomosci, zalgczanie plikow, skanowanie
dokumentow i wysylanie ich jako zalgcznikow, archiwizacja wiadomosct),
- pakiety zabezpieczajgce (programy antywirusowe, zapory sieciowe, moduly antyspamowe,
moduly kontroli rodzicielskiej — zastosowanie, sposéb dziatania w/w aplikacii),
- rejestrace i obsluge na portalach spolecznosciowych (www.allepro.pl: www.nasza-klasa.pl:
www.facebook.com itp.),
podstawowe zasady budowy strony internetowej.
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§2.

Warunki uczestnictwa i rekrutacji

1.0soby uczestniczace w kursie kompulerowym muszy by¢ czlonkami gospodarstw domowych
zakwalifikowanych do udzialu w projekeie  Przeciwdzialanic wykluczeniu cyfrowemu w Gminie
Mragowo™ .

2.Rekrutacja uczestnikow szkolenia nastapi podczas spotkania, zorganizowancgo w tym celu przez
kadre zarzadzajacy.

3.Rekrutacja odbywac si¢ bedzic w Il ctapach :

1/ 1 etap — zgloszenia 0s6b dorostych — po 1 osobie dorosle] z gospodarstwa domowego chetnej do
uczestnictwa w szkoleniu,

2/ 1l ctap — weryfikacja oséb, deklarujacych che¢ uczestnictwa w kursie, przez kicrownika projektu
i pracownika ds administracyjnych i promoc;ji.

3/ 1l ctap — sporzadzenic ostatccznych list osob doroslych zakwalilikowanych do szkolenia
komputcrowego.

4,
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Do szkolenia bgdy kwalifikowane osoby doroste o najtrudnicjszej sytuacji na rynku pracy.
w tym przede wszystkim osoby nicpctnosprawne, bezrobotne, # wyksztalceniem
podstawowym lub zawodowym w wieku aktywnosci zawodowe] nicuczace si¢ oraz
wyksztalceniem Srednim w wieku aktywnosci zawodowej nicuczace si¢.

Sytuacja poszezegdlnych osdb dorostych bedzie kazdorazowo analizowana indywidualnic,
biorge pod uwage czynniki zawodowe, rodzinne, zdrowotne, itd.

Z jednego gospodarstwa domowcgo moze byé zakwalilikowana do szkolenia tylko jedna
osoba dorosta.

Dopuszcza si¢ zmiang ostatccznych list oséb dorostych zakwalifikowanych do kursu
komputerowego.

§ 3.

Prawa i obowigzki 0s6b uezestniczacych w szkoleniu
Uczestnicy szkolenia otrzymajg —materialy dydaktyczne (materialy dydaktyczne bedg
zapisane i przekazane na pamigei flash USB — pendrive o pojemnogei min. 4GB dla kazdego
uczestnika szkolenia, a takze w postaci formularza lub druku), zgodnic z zakresem
tematycznym kursu, w ilosci i asortymencic niczbgdnym do prawidlowej realizacji
programu szkolenia.
Uczestnik  szkolenia zobowigzany jest do regularnego uczestnictwa w  zajeciach,
potwierdzonego wlasnorgecznym podpisem na lifcic obecnodct.
W przypadku nicobecnoscei uczestnika na szkoleniu jest on zobowigzany do zgloszenia tego
faktu przed lub do trzech dni po zajgciach. Zgloszenia bedg przyjmowane w biurze projektu
przez kiecrownika projektu oraz specjaliste ds administracyjnych 1 promogji.
Dopuszcza si¢ mozliwoéé zglaszania nieobecnodei opiekunowi kursu, wyznaczonemu przez
firme szkolqea, kiéry zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt niezwlocznie do biura projektu.
W biurze projcktu bedzic prowadzony rejestr nieobecnosei uczestnikéw szkolenia.
Warunkiem ukonficzenia szkolenia jest przystapienic do egraminu  wewngtrznego
zorganizowanego przez firme szkolaca i zdanic go z wynikiem pozytywnym.
Wszystkie osoby sg zobowiazanc przystapi¢ do cgzaminu koncowego w celu uzyskania
certyfikatu potwierdzajgcego nabyte umicjgtnosci.
Za uzasadnionc przyczyny nieprzysigpienia do egzaminu uwaza si¢ jedynic waznymi
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zdarzenia losowe, wzgledy zdrowotne, rodzinne lub podjecie pracy.

9. Na zakonczenie kursu planowane jest wreezenie certyfikatow oraz zaswiadezen ukonczenia
kursu.

10. W przypadku rezygnacji lub wykluczenia 2 udzialu w projekeic rodziny uczestnika, zostanic
on skreslony z listy 0s6b uczestniczacych w kursic. Osoba ta zobowigzana jest do zwrécenia
pobranych materiatow dydaktycznych.

11. W przypadku skreslenia uczestnika z listy 0sdb uczestniczacych w kursie na jego miejsce
z0slanie wpisana inna osoba chetna.

§ 4.

Postanowienia koncowe

1. Regulamin obowigzuje z dniem podpisania.

2. Organizator zastrzega sobic prawo zmiany rcgulaminu w sytuacji zmiany wytycznych,
warunkow realizacji projektu lub dokumentéw programowych.

3. Regulamin projcktu dostepny jest w biurze projekiu oraz na stronie internctowej Urzedu Gminy
w Mragowic.

Opracowal : Zatwierdzil:
Beata Mularczyk

Specjalista ds. adm.i promoc;ji
Zaakceptowat:

Adriana Rokosz

Kierownik Projcktu

w O

Jerzy Krasikski




UMBOWA N

Zawarta w dniu ........ 2012 r. w Mragowie, pomigdzy Gmins Mragowo, ul. Krélewiecka 60A, 11-700
Mragowo, zwanym dalej ,, Zamawiajicym” reprezentowanym przez:

1. Wojta Gminy Mragowo - Jerzego Krasinskiego ,

Przy kontrasygnacie Skarbnik Gminy Mragowo — Lucyny Kaminskicj

8o g ;

zwanym dalej ,,Wykonawey”

tresci nastgpujacej:

§1
1. Przedmiotcm niniejszej umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce
profesjonalnego szkolenia z podstaw obstugi komputera — dla grupy 56 0s6b uczestniczgcych w
projekeic,,Przeciwdzialanic wykluezeniu cyfrowemu w Gminic Mragowo”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013,
Of Priorytetowa : 8. Spoleczeistwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki,
Dzialanic: 8.3. Przeciwdzialanic wykluczeniu cyfrowemu- elnclusion.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ opracowaé harmonogram przeprowadzenia szkolenia z okregleniem
czasu jego trwania i ilodcig wszystkich godzin szkolenia, zgodny z programem dolgczonym przez
Wykonawee do oferty. Powyzszy harmonogram Wykonawea dostarczy Zamawiajgcemu do dnia
........................ (data podpisania umowy),

3. Harmonogram szkolenia stanowi zalacznik nr 1 do umowy i jest jej integralng czgsely.

4. Szkolenie odbywac sig¢ bedzie w okresic od ... ... o R e

5. Wykonawea zobowigzuje si¢ do zalaczenia wzoru ankiety dla uczestnikéw szkolenia shuzacej do
oceny szkolenia (zalacznik nr 2) oraz wzoru certyfikatu potwierdzajqcego ukoiiczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji (zalacznik nr 3).

6. Planowany koszt szkolenia strony ustalaja na kwote .......vveeeenn..... ot (Stownles: v
........................... zlotych ) zgodnie z preliminarzem kosztéw stanowigcym zalacznik nr 4 do
ninicjszej umowy, z ktérego wynika koszt jednostkowy w wysokoei ............... zt (slownie:
...................................... ) oraz koszt osobogodziny w wysokosci .................. zI (slownie:

................................. ), z zastrzeZeniem § 4 ust. 3 ninicjszej umowy.

7. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada uprawnicnia oraz kadre o odpowiednich kwalifikacjach
(minimum dwéch wykiadoweéw z wyksztalceniem wyzszym, informatycznym) i warunki do
nalezytego wykonania zleeenia. Osobami, ktére bgda prowadzié zajecia dydaktyczne bedq osoby
wyszezegolnione w zloZonej przez Wykonawee ofercie.

8. Zamawiajycy przewiduje mozliwoéé dokonania zmian przez Wykonawee kadry dydaktycanej oraz
harmonogramu szkolenia i czasu trwania szkolenia (bez dokonywania zmiany liczby godzin
szkolenia), w sytuacji zaistnienia okolicznosei nieznanych i niemozliwych do przewidzenia w dniu
zawarcia umowy i w okresic trwania jej realizacji. Przed dokonaniem zmiany Wykonawea
zobowigzuje si¢ przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace poziom wyksztalcenia i kwalifikacje kadry
dydaklycznej — w formie kserokopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem. Ze strony
Zamawiajacego przewiduje si¢ mozliwo$é dokonania zmiany w zakresic tloSciowego i imicnnego
wykazu uczestnikéw szkolenia,

§2

1. Zamawiajacy kieruje na szkolenie 56 0s6b, zamicszkujgcych na terenie Gminy Mragowo.

2. Imienny wykaz uczestnikéw szkolenin - stanowi zalacznik, kiéry Wykonawea dostarczy

Zamawiajacemu w ciggu 2 dni roboczych od momentu podpisania umowy. Zalycznik jest integralng

czgéciq umowy.

§3

1. Wykonawca prowadzi dokumentacje przebiegu szkolenia, ktérg stanowia:

a. listy obeenoscei 0s6b skicrowanych przez Zamawiajqcego na szkolenie,

b. dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy wymiar godzin, tematy zajeé edukacyjnych,
¢. protokot z egzaminu, jezeli zostal przeprowadzony,



d. protokdl, z co najmniej jednej kontroli wewngtrznej szkolenia lub sprawozdanic z przebiegu

szkolenia

¢. rejestr wydanych certyfikatéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i uzyskanic kwalifikacji.

2. Wykonawea przekazuje Zamawiajacemu dokumenty o ktérych mowa w ust. 1 pkt. b, ¢, d
(potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem), w ciggu 5 dni roboczych od daty zakoriczenia szkolenia.
Wykonawea zobowigzany jest zapewnié uczesinikom w kazdy dzien szkolenia bufet obegjmujgcy
kazdorazowo zestaw: napoje (kawa, herbata, zimne napoje gazowane i nicgazowane), przeksyski,
stodycze, paluszki, kanapki.

3. Wykonawca zapewni wyposazenic kazdego uczestnika zajeé w materialy dydaktyczne (materialy
dydaktyczne muszy by¢ zapisane i przekazane na pamieci flash USB — pendrive o pojemnodci min.
4GB dla kazdego uczestnika szkolenia, a take w postaci formularza lub druku), zgodnie z zakresem
tematycznym kursu, w iloci i asortymencie niczbednym do prawidlowe; realizacji programu
szkolenia, Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia zajeé praktycznych w sali wyposazonej w
stanowiska komputerowe, z dostepem do Internetu i spelniajacej wymagania bezpicczenstwa i
higieny pracy, - przy jednym stanowisku komputerowym szkolony jest jeden uczestnik szkolenia.

4. Wykonawca zobowigzany jest niczwlocznic informowaé Zamawiajacego o nicobecnosei na
szkoleniu uczestnikéw (imicnnie), nie zgloszeniu sig tych os6b na szkolenic lub tez rezygnacji z
uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania.

5. W przypadku nic dopehienia przez Wykonawee obowigzku okreslonego w ust. 7 Zamawiajycy
zastrzega sobie prawo odmowy zaplaty za szkolenie tych osGb.

6. Wykonawca zobowinzany jest przekazywaé Zamawiajacemu  potwicrdzone za zgodno$é z
oryginalem kopie list obecnoéci uczestnikéw kursu na zajeciach w terminie do 3-go dnia roboczego
kazdego nastepnego tygodnia i w ciagu trzech dni roboczych od daty zakonczenia kursu.

7. Wykonawca w ciagu pigeiu dni roboczych od zakoficzeniu szkolenia zobowigzany jest przekazaé
Zamawiajacemu imienny wykaz osob, ktére zdobyly certyfikat potwierdzajacy zdobyte umicjetnosci
1 wiedzg oraz imienny wykaz oséb, kiére nie ukoriczyly szkolenia, nie zdaly badZ nie przystapily do
cgzaminu koficowego.

8. Wykonawea w ciggu pigeiu dni roboezych od zakorczeniu szkolenia zobowigzany jest przekazad
Zamawiajacemu potwierdzone za zgodno$é z oryginalem kserokopic wydanych certyfikatéw o
ukoiiczeniu szkolenia lub innych dokumentéw potwicrdzajacych ukoriczenie szkolenia.

9. Wykonawea w ciggu pigeiu dni roboczych od zakonczeniu szkolenia zobowigzany jest przekazaé
Zamawiajacemu wypcelnione przez uczestnikéw szkolenia ankiety stuzace do oceny szkolenia lub
wyniki z ich analizy,

§4

I. Zaplata za szkolenie nastapi po dokonaniu rozliczenia szkolenia pod wzgledem merytorycznym i
pozytywnej ocenie jego przebiegu oraz wykonania ustalen zawartych w umowic.

2. Nalezno$é za przeprowadzone szkolenia platna bedzie przclewem do 21 dni od dnia otrzymania
faktury, w wysokosci nie wyiszej, niz wynikajaca 7 niniejszej umowy — po przedlozeniu przez
Wykonaweg faktury koficowej wraz ze specyfikacjq faktycznie ponicsionych koszlow.

3. Zamawiajacy dokona zaplaty za faklycznie odbyte przez osoby skierowane osobogodziny szkolenia
z uwzglednicniem ewentualnych usprawiedliwionych nicobecnodci.

4. Zamawiajycy zastrzega sobie prawo do wizyty monitorujacej przebicgu szkolenia w trakeie jego
trwania, majacej na celu sprawdzenic prawidiowogci realizacji niniejszej umowy oraz
Wywigzywania si¢ przez jednostke szkolacq ze zobowijzan z niej wynikajacych.

5. Zamawiajycy zastrzega sobic prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy w razic
stwierdzenia nicnaleZytego wykonywania jej postanowier przez Wykonawce.

§5

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne za:

a) odstapienie od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca w wysokosei 10
% wynagrodzenia umownego,

b) zwloke w przeprowadzaniu szkolenia — w wysokodei 0,2 % wynagrodzenia umownego za kazdy
dzien zwloki.

2. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy karg umowna za odstgpienie od umowy z powodu okolicznosei,

za ktére odpowiada Zamawiajacy w wysokosei 10 % wartosci wynagrodzenia umownego.



3. Strony moga dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego wysokosé kar
umownych.
4. Za opdznienic w zaplacie wynagrodzenia Wykonawca ma prawo naliczyé ustawowe odsctki.
§6
Wykonawea ponosi odpowicdzialno$é za szkody oraz nastepstwa nieszezesliwych wypadkow
powstalych w zwigzku z realizacjq przedmiotu umowy.

§7
W przypadku nieprzestrzegania terminu realizacji zamowienia — Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwoéé wypowiedzenia umowy w terminic 5 dni.

§8
W przypadku zaistnicnia okolicznosci wymienionych w §1 ust. 8 mozliwe jest dokonanie zmian
niniejszej umowy w formic pisemne;,

§9
W sprawach nieurcgulowanych ninicjszq umows majq zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego.

§10
1. Strony zobowigzuj si¢ do przestrzegania zapisow umowy.
2. Wszelkic spory powstale w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy Strony zobowiazujy sig

rozstrzygaé polubownie.

3. W przypadku braku mozliwoéci polubownego rozwiazania sporéw okreslonych w ust. 2 zostang
one rozstrzygnigle przez Sad Powszechny wihasciwy micjscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§11
Umowe sporzqdzono w trzech jednobrzmiacych cgzemplarzach, 1 egzemplarz dla Wykonawcy i 2
cgzemplarze dla Zamawiajgcego.

Zamawiajjey Wykonawea



