ZARZADZENIE NR 141/12
Wojta Gminy Mragowo

z dnia 02.01.2012r.

w sprawie: powolania zespolu zarzadzajacego projektem pn. ,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu w Gminie Mragowo”, realizowanym w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa: Spoleczenstwo informacyjne-
zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki, Dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu- elnclusion

Na podstawie § 14 pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Mragowo oraz § 1
zatacznika nr 3 do Zarzadzenia Nr 35/2007 Kierownika Urzedu- Wéjta Gminy Mragowo z dnia 26
listopada 2007r.

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Powoluje  sie¢  zesp6t  zarzadzajacy  projektem  pn. ,Przeciwdziatanie = wykluczeniu
cyfrowemu w Gminie Mragowo”, realizowanym na podstawie nr wniosku POIG/8.3/2011/WA-
MA/50 w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa:
Spoleczefistwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu- elnclusion, w sktad ktérego wchodza:

1.Adriana Rokosz - kierownik projektu
2. Beata Mularczyk - specjalista ds. administracyjnych i promocji projektu
3. Danuta Matkowska - ksiegowa projektu
4. Anna Szawro - specjalista ds. zamowien publicznych
§2

Do zadan poszczegblnych cztonkow zespotu zarzadzajacego, w szczegdlnosci nalezy:

1.  Kierownik projektu:

e kontrola projektu,

e nadzorowanie postepu prac - zakres poszczegélnych zadan i czas ich wykonania, nadzér nad
prawidtowos$cia wykonania prac i dostaw, zgodnie z zalozeniami projektu,

e koszty, zasoby i jakos¢,

e utrzymywanie kontaktow z osobami spoza zarzadzajacych projektem,

e poszukiwanie informacji, ktére moga by¢ wykorzystane w projekcie,

e przekazywanie informacji podwtadnym oraz osobom spoza jednostki,

e rozwiazywanie probleméw dzigki doswiadczeniu, posiadanym informacjom i autorytetowi,



reprezentowanie zespotu, definiowanie jego roli,

raportowanie, administrowanie, zarzadzanie

Specjalista ds. administracyjnych i promocji:

przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow projektu we wspotpracy z Gminnym Os$rodkiem
Pomocy Spotecznej i szkotami,

prowadzenie dokumentacji wdrozeniowej projektu,

przeprowadzenie dziatan promocyjnych projektu: przygotowanie tresci ogloszen w mediach
oraz oznakowania sprzgtu, tablicy informacyjne;j,

monitoring uczestnikow projektu oraz wskaznikdw realizacji projektu

Ksiegowa projektu:

zabezpieczenie Srodkow finansowych na potrzeby realizacji projektu,
nadzér nad ich wykorzystaniem zgonie z przepisami prawa,
sporzadzanie dokumentow finansowych projektu,

archiwizowanie dokumentéw finansowych (uméw, faktur) projektu,
sporzadzanie wnioskow o ptatnosc,

rozliczanie przekazanych srodkow dofinansowania

Specijalista ds. zamdéwien publicznych

przygotowanie dokumentacji przetargowej,
przeprowadzenie wyboru wykonawcow zgodnie ze stosownymi przepisami prawa
§3
Zespoét zarzadzajacy rozpoczyna prace z dniem powotania.
§4
Zespol zarzadzajacy zakonczy prace z chwila zakonczenia wszystkich dziatan projektowych.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




