ZARZADZENIE Nr 63/11
Wéjta Gminy Mragowo z dnia 15.03.2011

w sprawie powotania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej
oznaczonej klauzulg ,zastrzezone” i ,poufne” oraz dokonania czynnosci
zwigzanych z likwidacja kancelarii tajnej i utworzenia kancelarii materiatow
niejawnych w Urzedzie Gminy Mragowo.

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego nadanego Zarzadzeniem Nr
35/2007 Kierownika urzedu — Wéjta Gminy Mragowo z dnia 26 listopada 2007 r. oraz
na podstawie art.6 ust.4, art.42 ust.1 i 6 oraz art.181 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz.1228, postanawiam, co
nastepuje:

§1

1. Z uwagi na zmiane z dniem 1 stycznia 2011 r. przepiséw ustawy o ochronie
informacji niejawnych postanawiam dokonac likwidacji dotychczasowej Kancelarii
Tajnej w Urzedzie Gminy Mragowo, a w jej miejsce tworzy sie kancelarie materiatow
niejawnych ( pokoj Nr 12)

2 Kancelarig, o ktérej mowa w ust.1 kieruje kierownik kancelarii podinspektor
referatu Organizacyjno- Administracyjnego Pan Edward Turek prowadzac ewidencje
materiatow niejawnych oraz sprawy zwigzane z rejestrowaniem, przechowywaniem i
wydawaniem dokumentéw niejawnych

§2

Celem dokonania przegladu dokumentacji niejawnej, powotuje komisje w sktadzie:
1.  Przewodniczacy Roman Wotosz
2. Czionek Marcin Banach
3. Czionek Matgorzta Machaj

§3

W zwiazku z likwidacjg kancelarii tajnej:
1. Komisja dokona przegladu dokumentow niejawnych i dokona sprawdzenia
stanu ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci i stempli,
2. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w
Kancelarii.
a. Dokumenty posiadajace warto$¢ archiwalng, dla ktérych mingt ustawowy
okres ochrony, zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego.
b. Dokumenty nieposiadajgce wartosci archiwalnej, dla ktdrych  minat
ustawowy okres ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem
obowiazujacych przepiséw ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym



zasobie archiwalnym i archiwach /Dz. U. z 2006 r. Nr 97,p0z.673,z pozn.
zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie,

§4
Komisja przeprowadzi czynnosci w terminie do dnia 30.04.2011 r.

§5
Sekretarz Gminy dostosuje rozstrzygniecia organizacyjne zawarte w niniejszym
zarzgdzeniu w regulaminie organizacyjnym urzedu

§6
1. Petnomocnik ochrony informacji niejawnych w UG Pani Irena Marchewka
opracuje zgodnie z obowigzujacym przepisami PLAN OCHRONY
INFORMACJI NIEJAWNYCH i przedstawi mi do zatwierdzenia.
2. Nadzér nad skuteczng realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam
petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy.

§8

Traci moc zarzadzenie nr 6/2000 Wéjta Gminy z dnia 05.06.2000 r. w sprawie
ochrony informacji niejawnych.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




