Zarzadzenie Nr 142/12
Wajta Gminy Mragowo
z dnia 02 stycznia 2012r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, instrukcji obiegu dowodéw
ksiggowych i kontroli wewng¢trznej — dla projektu ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
w Gminie Mragowo” wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, 8. O$ Priorytetowa:
Spoteczefistwo informacyjne- zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3

Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — eInclusion.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity z
2009 roku Dz. U. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami) i art. 247 ust. 1 i 3 ustawy z dnia
27sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami)

§1

Wprowadzam w zycie:
1) Zasady (polityke ) rachunkowosci zgodnie z zatacznikiem nr 1
2) Instrukcje obiegu dokumentéw  zgodnie z zalacznikiem nr 2
3) Instrukcje kontroli wewnetrznej  zgodnie z zalacznikiem nr 3
dla projektu:
s»Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Mragowo”
§2
Zobowiazuje si¢ pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Zarzadzenia i jego
przestrzegania.
§3

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem stosuje sie:

1.zarzadzenie nr 47/2011 Wéjta Gminy Mragow z dnia 10 stycznia 2011 roku w

sprawie : wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

2. zarzadzenie nr 90/2003 Wéjta Gminy Mragowo z dnia 12 czerwca 2003 roku w sprawie:

wprowadzenia instrukcji sporzadzania i obiegéw dowodéw ksiegowych



3.zarzadzenie nr 104/2010 Kierownika Urzedu — Wéjta Gminy Mragowo z dnia 21 stycznia

2010roku w sprawie: procedur kontroli finansowej

4. rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek i termindéw sktadania wnioskéw o
ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz.U. z

2009 r. Nr 223, poz. 1786),

5. rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatno$ci w ramach
programow finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich oraz przekazywanych
informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U.z 2009 r. Nr 220, poz. 1726),

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od zaistnienia

pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 142/12
z dnia 02 stycznia 2012 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI
STOSOWANE PRZY REALIZACJI PROJEKTU

ssPrzeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Mragowo”
8. O$ priorytetowa: Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszanie
innowacyjnosci gospodarki

Dziatanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu - eInclusion
Nr wniosku — POIG/8.3/2011/WA-MA/50



Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji:

Dziat 750 — Administracja publiczna

Rozdzial 75095 — Pozostata dziatalno$é

Paragrafy klasyfikacji budzetowej zgodnie z poniesionym wydatkiem z odpowiednig

koncéwka : 7, 9 dla srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i krajowych.

Konto bankowe wydzielone dla realizacji projektu:

30 1160 2202 0000 0002 0344 2826

1. Rachunkowos$¢ w zakresie zadan finansowych 2z udziatem $rodkéw pomocowych
prowadzona jest na podstawie zarzadzenia nr 47/2011 Wéjta Gminy Mragowo z dnia 10
stycznia 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

2. Beneficjentem docelowym $rodk6éw finansowych z pomocy finansowej Unii Europejskiej

jest Gmina Mragowo reprezentowana przez Wéjta Gminy Mragowo.
W realizacji projektu uczestniczy Urzad Gminy Mragowo jako jednostka organizacyjna
obstugujaca Gming Mragowo.

3. W planach finansowych Gminy Mragowo ujmuje si¢ dochody na realizacje

projektu , w planach finansowych Urzedu Gminy Mragowo ujmuje sie wydatki dotyczace
realizacji projektu.

4. Instytucja Wdrazajaca/Instytucja Posredniczaca II stopnia udziela Beneficjentowi

dofinansowania na realizacj¢ Projektu, stanowiacego 85 % kwoty catkowitych wydatkéw
kwalifikowanych w projekcie, na ktére sktada sie:
- platnos¢ z budzetu $rodkéw europejskich, stanowiaca 85 % kwoty catkowitego
dofinansowania,
- dotacja celowa pochodzaca ze $rodkéw krajowych, stanowiaca 15 % kwoty catkowitego

dofinansowania.
5. W trakcie realizacji projektu mozliwe sa przesunigcia pomiedzy poszczegSlnymi
kategoriami wydatkéw kwalifikowanych, okreslonymi w umowie, w wysokosci do 10 %

kwoty przypadajacej na kazda kategorie.



6. Wydatki dotyczace realizacji projektu ponoszone sg z wyodrebnionego pomocniczego

rachunku bankowego. Rachunkiem tym, funkcjonujacym w jednostce realizujacej zadanie
jest rachunek Gminy Mragowo, obstugiwanej przez Urzad Gminy Mragowo.

7. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu, podpisana umowa i harmonogramem projektu, na podstawie prawidtowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych, oryginalnych dokumentéw finansowo-

ksiggowych.

8. Kwota dofinansowania w postaci srodkéw europejskich nie podlega zwrotowi z koficem

roku budzetowego i moze by¢ wydatkowana w roku kolejnym.

9. Kwota dofinansowania w formie dotacji celowej przekazana w formie zaliczki powinna

by¢ wykorzystana zgodnie z ustawa o finansach publicznych do:

- 31 grudnia danego roku, a nie rozliczong czg$¢ zaliczki beneficjent zobowiazany jest
zwrdci¢ na rachunek budzetu panstwa w terminie do 15 stycznia nastepnego roku
kalendarzowego,

- w okresie realizacji projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie, a nie rozliczona

czgs¢ dotacji beneficjent jest zobowiazany zwréci¢ na rachunek budzetu panstwa w
terminie nie dtuzszym niz 10 dni od okreslonego w umowie dnia zakonczenia realizacji

projektu.

10.W Urzgdzie Gminy Mragowo, jako jednostce realizujacej projekt prowadzi sig

wyodrebniona ewidencij¢ ksiggowa wraz z wyodrebnionym zbiorem dokumentéw
ksiggowych w zakresie realizacji projektu. Wyodrebniong ewidencje ksiegowa stanowi :

a. dziennik czgsciowy,

b. konta syntetyczne,

c. konta analityczne,

d. zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych

e. ewidencj¢ wydatkéw w stosunku, do ktérych podatek od towaréw i ustug VAT uznany
jest za wydatek kwalifikowany.

11. Ksiggi rachunkowe sa prowadzone w oparciu o nizej okreslone zasady:



a. zasade jawnoS$ci podczas realizacji zadan, wykonywania planu finansowego oraz
ewidencji ksiggowej wykonania tego planu, gospodarowania $rodkami publicznymi,
udzielanych z budzetu panstwa i budzetu Unii Europejskiej. Przy realizacji zasady
jawno$ci obowigzuje zachowanie przepiséw o ochronie danych osobowych,

b. zasade¢ kasowoSci ktéra stanowi, iz dochody i wydatki budzetu ujmowane sg w terminie
ich zaptaty niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

c. zasad¢ memorialu, ktéra méwi, ze w ksiegach rachunkowych nalezy uja¢ wszystkie
osiagniete, przypadajace na rzecz jednostki przychody i obciazajace ja koszty zwigzane
z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich
zaplaty. Na koniec miesigca, ksiggowanie faktur obcych, ktére wptynety do 10 dnia
miesigca nastgpnego, bedzie traktowane jako zachowanie zasady zupelnosci. W
zakresie wszystkich innych dokumentéw ksiggowych, zachowuje si¢ chronologie
zapiséw. Przy prowadzeniu ksiag i sporzadzaniu sprawozdawczo$ci zachowuje sie
zasady rzetelnosci, szczegélowosci, prawidtowosci, terminowosci i ciaglosci.

d. zasadg istotnoSci, ktéra méwi Ze stosuje si¢ uproszczenia, jezeli nie wywieraja one
istotnie ujemnego wplywu na zasadg jasnego, rzetelnego, wiernego przestrzegania
sytuacji finansowe;j.

12. Rachunkowos¢ prowadzi si¢ jednowalutowo: w walucie PLN.
13. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe — oryginaly

dokumentéw ksiggowych oraz kopie list ptac.

14.Dokumenty finansowe sg przechowywane w Referacie Planowania i Finanséw,
a dokumenty merytoryczne przechowywane sa w Referacie Planowania Przestrzennego i
Pozyskiwania Srodkéw. Po catkowitym rozliczeniu projektu dokumenty
przekazywane sg do archiwum Urzedu Gminy Mragowo i przechowywane sa do 31 lipca
2021 roku w spos6b zapewniajacy dostepnos¢, poufnosé i bezpieczefistwo. Akta kategorii B
musza by¢ w catosci przesznurowane.

15.Dokumenty dotyczace projektu oznacza si¢ logo zgodnie z przewodnikiem w zakresie
promocji projektéw finansowanych w ramach POIG 2007-2013 dla beneficjentéw i
instytucji zaangazowanych w wdrazanie programu.

Strategia Spojnosci, Unia Europejska, Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.



16.Sporzadza si¢ okresowe i konicowe sprawozdania z realizacji Projektu i przekazuje si¢ je
wedlug  obowiazujacych  wzoréw i w  terminach do Instytucji Wtadzy
Wdrazajacej/Instytucji Posredniczacej II stopnia.

17.W celu otrzymania dofinansowania Beneficjent jest zobowiazany do przediozenia
kompletnego i prawidtowo wypelnionego w Generatorze Wniosku o platno$¢ (wraz z
wymaganymi zatacznikami) w formie papierowej i formie elektronicznej w
obowiazujacym formacie zatwierdzonym przez Instytucje Zarzadzajaca. Kazdy wydatek
powinien zosta¢ ujety we wniosku o ptatno$¢ w terminie 3 miesiecy od dnia jego
podpisania. Wnioski o ptatnosé¢ powinny by¢ sktadane raz na 2 miesiace.

18.Do kompletnego i prawidtowo wypetnionego wniosku o ptatno$é w formie

papierowe]j i elektronicznej nalezy zataczy¢:

- kopie zaptaconych i prawidtowo opisanych faktur lub dokumentéw o
réownowaznej mocy dowodowej,

- kopie wyciagéw bankowych,

- kopie protokotéw odbioru wykonania robét, dostaw i ushug,

- wymagane o§wiadczenia,

- wyciag z wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkéw, kosztow i
przychodéw dotyczacych projektu,

- kopie wszystkich dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnosé z

oryginatem przez upowaznione osoby.
19.Sporzadza si¢ comiesigczne sprawozdania wedtug wzoru RB-27S i RB-28S

stanowigcego zatacznik Nr 16 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. Nr 128, poz. 861/.

20.Dokumenty powinny by¢ opisane zgodnie z ponizszym wzorem:



Projekt wspoétfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

OPIS ZWIAZKU WYDATKU Z PROJEKTEM. ... ..o
OS PRIORYTETOWA ..o
DZIALANIE . ..ot

DATA ZAWARCIA INR ANEKSU DO UMOWY O DOFINANSOWANIE
OBOWIAZUJACEGO NIE POZNIEJ NIZ OD DNIA SPORZADZENIA WNIOSKU O
PEATNOSCH ..ot
KATEGORIA WYDATKU — ZGODNIE Z BUDZETEM Z UMOWY ........oovvvv. ..
NR I DATA PROTOKOEU ODBIORU ROBOT/USEUG/DOSTAW.......oooevev,
POTWIERDZAM ZGODNOSC DOKUMENTU Z UMOWA Z WYKONAWCA/
ZAMOWIENTIEM NR ........ooiiiiiiii e e

DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
/DZ.U.NR 19 POZ. 177 Z POZ.ZM/.

* Jesli dotyczy. W przypadku, gdy zostato zawartych wigcej niz jeden aneks do umowy
o dofinansowanie w opisie uwzglednia si¢ ostatni. Dla wniosku o danym numerze
obowigzuje stan prawny z dnia sporzadzenia pierwszej przestanej do WWPE wersji.

** W przypadku platnosci przelewem nalezy wpisa¢ date zaptaty i numer wyciagu

bankowego natomiast w przypadku ptatnosci gotéwkowej numer raportu kasowego i

okres za jaki jest raport.

Dodatkowo na odwrocie kazdej faktury powinna znalez¢ sie:

- dekretacja, podpis osoby odpowiedzialnej za dekretacje,
- numer ksiggowy lub ewidencyjny,
- kontrola i akceptacja dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym,

- kontrola i akceptacja dokumentu pod wzgledem merytorycznym.



PLAN KONT DLA URZEDU GMINY MRAGOWO ORAZ

GMINY MRAGOWO

WYKAZ KONT KSIEGI GEROWNEJ DLA GMINY MRAGOWO

Wydatki i koszty, stanowiace efekty realizowanych projektow, ponoszone przez jednostke
samorzadu terytorialnego na realizacje projektow wspéifinansowanych ze $rodk6w funduszy
pomocowych sa ujmowane na kontach budzetu na podstawie dokumentéw.

W ksiegowosci dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego proces wydatkowania
srodk6w na realizacje projektéw oraz uzyskania srodkéw ewidencjonowany jest na
nastepujacych kontach bilansowych:

Wykaz kont na ktorych ewidencjonuje sie wykorzystanie funduszy

pomocowych
Lp.| Konto syntetyczne Konto analityczne Nazwa konta
1 Zespot 1 Srodki pienigine i rachunki
Wedtug potrzeb bankowe
133 Wedlug projektu Rachunek budzetu — dotacje ,
zasilenie konta projektu
2 Zespot 2 Wedlug potrzeb Rozrachunki i roszczenia
202 Wedlug projektu Rozliczenie dochodéw
budzetowych
223 Wedtug projektu Rozliczenie wydatkéw
budzetowych
3 Zespot 9
901 Wedlug potrzeb Dochody budzetu
902 Wedlug potrzeb Wydatki budzetu
960 Wedlug Zrédet zwickszen Skumulowana nadwyzka lub
1 kierunkéw zmniejszen niedobor na zasobach
budzetu
961 Wedtug Zrédet zwickszen Niedob6ér lub nadwyzka

1 kierunkéw zmniejszen

budzetu




W ramach rachunkowosci Urzedu Gminy Mragowo (jednostki
budzetowej) realizacja projektu ewidencjonowana jest na nizej
wymienionych kontach bilansowych:

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY MRAGOWO
WYKAZ KONT
I. Konta bilansowe
Zespét 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodk6w trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130-10 —Rachunek srodkéw dla projektu
141 - Kroétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieniezne

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

Zespot 3 - Materialy i towary
310 — Materiaty
Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401- Zuzycie materiatéw i energii

402- Ustugi obce

403- Podatki i optaty

404- Wynagrodzenia

405- Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw
409- Pozostate koszty rodzajowe



Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2, Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 142/2012
z dnia 02 stycznia 2012 roku.

Instrukcja obiegu dowodéw ksiggowych dla projektu

»,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Mragowo”

W celu realizacji zadania i jego rozliczenia dopuszcza si¢ do stosowania program
komputerowy — PUMA Modut — FK oraz Modut Budzet, w celu wprowadzenia dochodéw i
wydatkéw zwiazanych z projektem.

Zasady obstugi programu zawiera instrukcja firmowa.

Dane zawarte w programach s chronione zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych
przepisach.

1.

Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe, stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych:

- faktury, rachunki lub inne réwnowazne

- wyciagi z rachunkéw bankowych

- umowy zlecenia

- Inne umowy i zaméwienia

- polecenie ksiegowania

- listy ptac

- dowody OT

- noty
Faktury , rachunki lub inne dokumenty réwnowazne wptywaja do sekretariatu gdzie
s rejestrowane i niezwlocznie przekazywane do Kierownika lub Specjalisty ds.
administracyjnych i promocji projektu.
Kierownik lub Specjalista ds. administracyjnych i promocji projektu, sprawdza
dowody ksiggowe pod wzgledem poprawnosci i kwalifikowalno$ci wydatku, a takze
pod wzgledem merytorycznym, a nastgpnie niezwlocznie przekazuje je do Ksiggowej
Projektu.
Rachunki i faktury po wplynieciu do Ksiggowej projektu sa sprawdzone pod
wzgledem kwalifikowanym oraz formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone przez
Wojta i Skarbnika.
Po dokonaniu powyzszych czynnosci dokument podlega dekretacji, zatwierdzeniu i
ksiggowaniu w urzadzeniach ksiggowych syntetycznie i analitycznie.
Po dokonaniu wyptaty lub wystaniu polecenia przelewu na dowodzie stanowigcym
podstawe wyplaty kasjer lub osoba sporzadzajaca zamieszcza w sposéb trwaty
klauzule ,,zaptacono przelewem w dniu.......... ” 1 potwierdza podpisem.
Dowody podlegaja wiaczeniu do odrebnych zbioréw w uktadzie chronolo gicznym



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia 142/2012
z dnia 02 stycznia 2012 roku

Instrukcja kontroli wewnetrznej

dla projektu

ssPrzeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Mragowo”

1 . Kontrola w zakresie:

pobieranie i gromadzenie Srodkow,
zaciggania zobowigzan
dokonywania wydatkow

zwrotu srodkow

nastgpuje poprzez badanie i poréwnanie stanu faktycznego — ujawnionego w

dokumentach ze stanem wymaganym.

2. Dokonanie kontroli jest dokumentowane poprzez ztozenie podpisu na dokumencie

przez osob¢ uprawniong do kontroli.

3. Kontroli dokonuje si¢ pod wzglgdem legalnosci, celowosci, gospodarnosci oraz

zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

kontrola legalnosci polega na ocenie zgodnosci operacji gospodarczej z
prawem , W tym stosowania ustawy — Prawo zaméwien publicznych
celowosci oznacza zwiazek pomigdzy zaciagnietym zobowiazaniem lub
wydatkiem z realizacja zadan oraz adekwatnosci zamierzonego wydatku do
spodziewanego efektu

gospodarnosci oznacza korzystny stosunek naktadu zwiazanego z dana,

operacja do spodziewanych efektéw.

4. Wewngtrzna kontrola finansowa dokonywana jest w formie wstepnej i nastepcze;j.

5. Osoba podejmujaca dziatanie w przedmiocie kontroli zobowiazana jest do biezacej

kontroli.



6. Czynnosci kontrolne sprawuje w szczegdlnosci:
- kierownik jednostki —~-Wéjt Gminy Mragowo
- zastepca kierownika jednostki — Z-ca Wojta Gminy Mragowo
- gléwny ksiggowy — Skarbnik Gminy

- osoby uczestniczace w realizacji projektu.

7. W celu ustalenia, czy dokument ksiggowy odpowiada stawianym wymogom powinien
by¢ sporzadzony pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym
- kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy przedstawione w
dokumencie ksiggowym zdarzenie gospodarcze jest zgodne z rzeczywistoscia i
zawartymi umowami oraz zgodnoscig z ustawa — Prawo zaméwien
publicznych
- kontrola formalna polega na sprawdzeniu, czy dokument ksiegowy odpowiada
stawianym mu wymogom co do formy, czy zawiera:
a) okreSlenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego
b) okrelenie stron (nazwy i adresu) dokonujacych operacji
gospodarczych
C) opis operacji oraz jej warto$¢, w szczegolnosci kwalifikowanie
wydatku
d) date dokonania operacji
e) podpis wystawcy dowodu osoby, ktérej wydano lub od ktérej
przyjeto sktadnik aktywow
f) zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja)
g) kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dowéd ksiggowy
nie zawiera btgdéw arytmetycznych w obliczeniach dokonywanych

na dokumencie.

8. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje projektu: ,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu w Gminie Mragowo” wspétfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu

Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka sa:



wyjasnien ustnych lub pisemnych dotyczacych badanego postepowania.
10.0soby uczestniczace w sporzadzaniu kontroli i obiegu dokumentéw z tytutu

nieprawidtowego wykonania tych czynnosci ponosza odpowiedzialnos¢ okreslong w
przepisach szczegdlnych.

11.Podpis kierownika jednostki zatwierdzajacy operacj¢ gospodarcza do realizacji, przy

kontrasygnacie skarbnika oznacza uznanie, ze zostata ona poddana procedurom kontroli

wewngtrznej zgodnie z przepisami.

Wzory pieczeci uzywanych przy realizacji projektu

Sprawdzono pod wzgledem doiu: _______ -
merytorycznym podpis _

‘SPI‘OWdZQnO pod' wzgle,dem data S —————
{ormqlnym i rc,chunkowym podpls ..... e

|Dziab . Rasdatal_ b §
Zatwierdzono do wyptaty kwote zt ..
dlownle: _......cooosnenaassekasine oarnealany
z kente .dnia

By Koy “Thonk S



