Zarzadzenie Nr 289/10
Wjta Gminy Mr aggowo
z dnia 18 lutego 2010 r.

w sprawie: procedur kontroli finansowej w gminieagowo.

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 20@9finansach publicznych (tj. Dz. U.
z 2009 Nr 157, poz. 1240)

zarzadzam, co nasgpuje:
§1

1. Kontrola finansowa jest elementem kontroli zaizzej, a w tym take zaradzania
gospodark finansowa gminy, jej przedmiotemasw SzczegOIn&ci procesy zwizane
z gromadzeniem i wykorzystanietmodkoéw oraz gospodarowaniem mieniem gminy.
Procesy te obejmaj dziatania polegage na przygotowaniu operacji, dotycych
pobierania i wydatkowaniarodkow (planowanie finansowe), ich realizacgwidencg

oraz sprawozdawcz6é finansowa.

2. Kontrola to ogét czynnixi, podejmowanych w celu agjniecia zgodnéci migdzy
stanem faktycznym (wykonaniem), a stanem ohawacym, pazadanym
(wyznaczeniem). Padany stan gospodarki finansowej wynika z przepigorawa
0golnie stanowionego oraz przepisow wetkrnych tj. uchwat Rady Gminy oraz
zaradzen Wojta, a take przygtych planéw finansowych. Przeprowadzenie kontroli
operacji zwiazanych z gromadzeniednodkoéw gminy oraz dysponowaniem nimi ma na

celu:

a) zapewnienie zgodnego z prawem pobieraniazngteh srodkow w wysokéci oraz

terminach zgodnych z przepisami i stanem faktycznym
b) zapewnienie ponoszenia wydatkow w sposdb celovegcndny,
c) zapobieganie i wykrywanie defraudacii,
d) zabezpieczenie mienia gminy przed uftigniszczeniem.
§2

1. Przedmiotem kontroli jest ocena stanu faktycznego podstawie nagbujacych
kryteriow:

a) zgodndci z prawem,



b) zgodndci dokumentacji ze stanem faktycznym,
c) celowaci,
d) gospodarngxi,

2. Stosowanie kryterium zgodém z prawem polega na badaniu czy kontrolowana

jednostka prowadzi dziatal®®zgodnie z obowizujacymi przepisami prawa.

3. Kryterium rzetelnéci wymaga ustalenia, czy wszystkie operacje gospada &
wiasciwie udokumentowane, czy dowody &gowe ledace podstaw zapisu w ksjgach
rachunkowych, sopisane w sposob urdowviajacy identyfikacg zrealizowanego zadania
i zostaly sprawdzone przed ich zakgiwaniem przez odpowiednie ghy oraz czy
stosowane w jednostce zasady rachunkowpapewniag rzetelne, jasne przedstawienie

sytuacji magtkowej i finansowej jednostki.

4. Stosowanie kryterium celowo polega na badaniu czy dziatatdgednostki jest zgodna

Z przygtymi celami, wynikagcymi z zatwierdzonych planow dziatakuob.

5. Kryterium gospodarni@i pozwala na ocen czy zadania jednostkiasrealizowane

oszczdnie, wydajnie i efektywnie.
§3
Kontrola finansowa obejmuje:

1. Zapewnienie przestrzegania procedur kontroli orszegrowadzanie wgbnej oceny

celowaci zachgania zobowizan finansowych i dokonywania wydatkéw.
2. Badanie i poréwnywanie stanu faktycznego ze stamgmaganym:
a) pobierania i gromadzengaodkow publicznych,

b) zachgania zobowizan finansowych i dokonywania wydatkéw zérodkéw
publicznych,

C) udzielania zamowiepublicznych,
d) zwrotusrodkéw publicznych.
§4
W gminie kontro¢ wewretrzng wykonujp nastpujace podmioty:

1) Rada Gminy i komisje dziakgge w jej imieniu w szczegoéldoi za& komisja rewizyjna,

ktora jest uprawniona do kontroli Wojta oraz jede&sorganizacyjnych gminy,



2) Wojt, ktory jest zobowiszany do kontroli podlegtych i nadzorowanych jede&st
w zakresie przestrzegania procedur kontroli orazpdmeprowadzania wginej oceny
celowaci zachgania zobowizan finansowych i dokonywania wydatkéw oraz g@bj
kontroh w kazdym roku co najmniej 5 % wydatkébw podlegtych jedess
organizacyjnych. Wojt, me upowani¢ do przeprowadzenia kontroli: Zagte Wdjta,

Sekretarza Gminy lub Skarbnika Gminy.

3) Kierownicy jednostek organizacyjnych, ktorzy edpowiedzialni za caké gospodarki
finansowej zwtaszcza za wykonywanie altoaych ustaw o finansach publicznych

obowiazkow w zakresie kontroli finansowej,

4) Glowni kskgowi jednostek organizacyjnych - odpowiedzialnycla prowadzenie
rachunkowéci jednostki i wykonywanie dyspozycgrodkami piengznymi, a take
dokonywanie wsipnej kontroli w zakresie zgodém operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz w zakres@mmpletndci i rzetelndci

dokumentow dotyccych operaciji gospodarczych i finansowych.
§5
Wyréznia sk nastpujace typysrodkow kontroli:

1. W zakresie organizacji schemat organizacyjny, kidefiniuje i przydziela obowkki

oraz ustala hierarchistuzbowa z elementami kontroli funkcjonalnej.

2. W zakresie podzialu obowikéw jako podstawowegosrodka kontroli zgodnie
z zasad, ze jedna i ta sama osoba nie z@agednoczénie wykonywd, rejestrowa oraz

kontrolowa wykonanie zadania.

3. W zakresie upowanien i akceptacji. Wszystkie operacje wymagajpowanienia lub
akceptacji osoby odpowiedzialnej. Zdreudzielanych upowanien i powierzé powinno
jasno wynik& jakich operacji one dotygzraz w jakiej sytuacji magby¢ podejmowane.
Upowaznienia i powierzenia majcharakter imienny i nie magby¢ cedowane na irn

osolz.

4. W zakresie gospodarowania nmgjem - przeprowadzenie okresowych inwentaryzacji
sktadnikdéw majtkowych.

5. W zakresie systemow rachunkowych i ¢gwych, stosowane w systemie ewidencji
ksiggowej i maj na celu sprawdzenie przez upaéwiane osoby pod wzgllem

merytorycznym i formalno-rachunkowym, czy zostatyawidiowo opisane i czy



wszystkie zostaly gje w ewidencji ksigowej zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowséci.

6. W zakresie nadzoru - kontrola, czy przestrzeganen@amy prawne oraz wydawane
zaradzenie, czy nalgcie chronione jest mienie jednostki, czy prawidbovs

gromadzone i wykorzystywarseodki publiczne gminy.
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Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Mragowo

Jerzy Krasski



